Tomo 103, Colima, Col., Sabado 13 de Enero del afio 2018; Num. 02 pag. 34

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
IEE/CG/A027/2018

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO, RELATIVO A LA
APROBACION DEL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA, ASi COMO DE LA NUEVA INTEGRACION DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL MISMO ORGANISMO ELECTORAL.

ANTECEDENTES:

I. El dia 15 de diciembre de 2014, durante la Segunda Sesién Extraordinaria del Consejo General de este Instituto,
mediante Acuerdo IEE/CG/A019/2014 se aprob6 el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos del Instituto Electoral del Estado de Colima; asimismo en la consideracion
8?2 del instrumento referido se designd a las y los integrantes del Comité de Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos
de este Organismo, determinandose para tal efecto al Lic. Rall Maldonado Ramirez, en su caracter de Presidente, a las
entonces Consejeras Electorales Mtra. Isela Guadalupe Uribe Alvarado y Dra. Verénica Alejandra Gonzalez Cardenas,
como integrantes del mismo.

Il. Con fecha 10 de septiembre de 2016, se expidio la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Publicos del
Estado de Colima, mediante Decreto No. 150, publicada en el Periédico Oficial "El Estado de Colima".

Asimismo en el transitorio Segundo de la citada Ley de Adquisiciones, qued6 abrogada la Ley de Adquisiciones, Servicios
y Arrendamientos del Sector Publico en el Estado de Colima, publicada en el Periédico Oficial "El Estado de Colima”
el 15 de junio del 2002.

lll. El dia 28 de junio de 2017, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral emitié el Acuerdo INE/CG190/2017,
mediante el cual aprobd6 la designacién de la C. Mtra. Nirvana Fabiola Rosales Ochoa, como Consejera Presidenta, de
las CC. Mtra. Martha Elba Iza Huerta, Mtra. Arlen Alejandra Martinez Fuentes y del C. Lic. Javier Avila Carrillo, como
Consejeras y Consejero Electorales del Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral del Estado de Colima.

IV. El dia 21 de septiembre de 2017, dio inicio la Tercera Sesién Extraordinaria de la Comisién de Asuntos Juridicos,
relativa a la aprobacion de la propuesta del nuevo Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Electoral del Estado de Colima, misma que fue convocada por su entonces Presidenta Licda. Ayizde Anguiano Polanco,
Consejera Electoral de este Instituto. Asimismo, se decret6 el receso pertinente de la sesién, reanudando las actividades
para la revision respectiva durante los dias 22, 25 y 26 de septiembre del afio 2017.

V. El dia 1 de octubre de 2017, durante la Trigésima Séptima Sesién Extraordinaria del Periodo Interproceso 2015-2017
de este Consejo General, rindieron la protesta a los cargos Consejeras y Consejero Electorales, la Mtra. Martha Elba
Iza Huerta, Mtra. Arlen Alejandra Martinez Fuentes y el Lic. Javier Avila Carrillo, de conformidad al punto Quinto del
Acuerdo INE/CG190/2017.

VI. El dia 9 de octubre de 2017, durante la Trigésima Octava Sesion Extraordinaria del Periodo Interproceso 2015-2017
del Consejo General se aprobd el Acuerdo IEE/CG/A065/2017 relativo a la nueva integracion de las Comisiones
Permanentes a que se refiere el articulo 4, fraccion I, del Reglamento de Comisiones del Consejo General del Instituto
Electoral del Estado.

Para el caso que nos ocupa, la nueva integracion de la Comisiéon de Asuntos Juridicos quedd conformada por la Mtra.
Arlen Alejandra Martinez Fuentes, fungiendo como Presidenta, las CC. Licda. Ayizde Anguiano Planco y Mtra. Martha
Elba Iza Huerta, Consejeras Electorales integrantes de dicha Comisién.

VII. En razén de lo vertido en los Antecedentes IV y VI, se realiz6 una segunda Convocatoria por parte de la nueva
Presidenta de la Comisiéon de Asuntos Juridicos, para dar continuidad a la revision de la propuesta de Reglamento referido;
los trabajos se desarrollaron los dias 20, 23 y culminaron el 25 de octubre de 2017, aprobandose en todos sus términos
por las integrantes de dicha Comision.

VIII. Con fecha 11 de noviembre de 2017, mediante oficio IEE/CAJ/12/2017 la Comision de Asuntos Juridicos remitié el
proyecto de Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral del Estado de Colima
(Reglamento) a la Secretaria Ejecutiva de este Consejo.

Con base a lo anterior, se emiten las siguientes
CONSIDERACIONES:

12.- Segun lo dispuesto por el articulo 86 Bis fraccion lll de la Constitucién Politica del Estado de Colima y el articulo 97
del Codigo Electoral del Estado de Colima, el Instituto Electoral del Estado, es un organismo publico autbnomo, de
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caracter permanente, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, depositario y responsable del ejercicio de la
funcion estatal de organizar las elecciones en la entidad. Sefialando ademas que el Instituto Electoral del Estado sera
autoridad en la materia, profesional en su desempefio, autébnomo e independiente en sus decisiones y funcionamiento.

22.- En materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, el Instituto Electoral local se ubica dentro del supuesto
juridico a que se refiere el articulo 1, numeral 4, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Publicos del
Estado de Colima, que a la letra dice:

"Articulo 1. Objeto de la Ley y sujetos obligados:

1. Lapresente ley es de orden publico y tiene por objeto reglamentar las adquisiciones, arrendamientos de bienes
muebles y prestacion de servicios de cualquier naturaleza del sector pablico de acuerdo a las bases previstas
por el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo 107 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Colima, en el ambito de competencia de esta entidad
federativa, que realicen:

[ al IV...
2 al 3...

4. Los poderes Judicial y Legislativo y los érganos estatales autbnomos previstos en la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Colima, asi como las entidades que cuenten con un régimen especifico en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios, aplicaran los criterios y procedimientos previstos en esta Ley sélo
en lo no previsto en los ordenamientos que los rigen y siempre que no se contrapongan con los mismos,
sujetandose a sus propios 6rganos de control." (Subrayado afiadido).

32.- En raz6n de que la Ley de Adquisiciones citada en la consideracion que antecede, es de orden publico y de
observancia general en el Estado, es que se debe buscar un equilibrio entre la legislacién aplicable a la materia para que
sus disposiciones se armonicen y no se contrapongan.

En virtud de lo anterior, cabe sefialar que tal como se apuntd en el Antecedente Il de este instrumento, dicha Ley de
Adquisiciones fue expedida y publicada el pasado 10 de septiembre de 2016, abrogandose la Ley de la materia del afio
2002; por lo que es innegable que su objeto consistente en reglamentar las adquisiciones, arrendamientos de bienes
muebles y prestacién de servicios de cualquier naturaleza del sector publico, se ha transformado y modernizado, por lo
gue se hace necesario actualizar en forma integral los instrumentos regulatorios del Instituto con el propdsito de hacer
transparente, eficaz y confiable la aplicaciéon de los procedimientos citados.

42.- Para cumplir con lo antepuesto, debido a que el Reglamento de Organizaciéon y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos del Instituto Electoral del Estado de Colima, fue aprobado el pasado 15 de
diciembre de 2014, se hace necesario instrumentar las estrategias tendientes a actualizar y reformar mediante la
armonizaciéon con la Ley Reglamentaria estatal vigente, los procesos de adquisicién de bienes, arrendamientos y
contratacién de servicios que celebre el Instituto Electoral del Estado, logrando asi adecuar los procedimientos al nuevo
ordenamiento y optimizar el presupuesto asignado para tal fin.

En tal sentido se propone la abrogacion del Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Servicios y Arrendamientos del Instituto Electoral del Estado de Colima, y la expedicion de un nuevo Reglamento para
dicha materia, ejerciendo este Consejo General la atribucién concedida en el articulo 114 fraccién | del Cédigo Electoral
del Estado de Colima.

52.- Para dar cumplimiento con lo antes indicado, la Comisién de Asuntos Juridicos, inicié los trabajos para la realizacion
del nuevo Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral del Estado de Colima, desde
el dia 21 de septiembre del afio 2017, en cuya sesion participaron en su revision los anteriores integrantes de la Comision,
la Licda. Ayizde Anguiano Polanco, fungiendo como Presidenta, el Lic. Rall Maldonado Ramirez y el Lic. José Luis
Fonseca Evangelista, Consejeros Electorales Integrantes de la misma; dicha actividad se prolongé durante los dias 22,
25y 26 de septiembre de 2017, en virtud de un estudio minucioso y analitico del ordenamiento citado y de su homologacion
a la Ley de Adquisiciones multicitada.

Posteriormente, y de acuerdo a lo expuesto en los Antecedentes VI y VIl de este instrumento, la actual Presidenta de
la Comision de Asuntos Juridicos, Mtra. Arlen Alejandra Martinez convoco a sesion a las y los Integrantes de la Comision,
asi como a las y los demas Consejeros Electorales de este Consejo General para continuar y culminar la revision y
aprobacién del proyecto de Reglamento en comento; misma actividad que se verificé durante los dias 20, 23 y 25 de
octubre de 2017, siendo aprobado por unanimidad en su interior el dia 25 del mes y afio referido. Mismo documento que
fue remitido al Consejo General de este Instituto para su analisis, discusion y aprobacion, en su caso, en cumplimiento
a lo dispuesto en la fraccién V del articulo 18 del Reglamento de Comisiones de este Instituto; mismo que forma parte
integral del presente instrumento como ANEXO UNICO.



62.- Ahora bien, en virtud de lo establecido en los Antecedentes Ill y V, y toda vez que este Organo superior de direccion
cuenta con una nueva integracion, es que se debera conformar nuevamente el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Electoral del Estado de Colima, en los términos aprobados por el Reglamento en cita, es decir
con una nueva nomenclatura y nuevas atribuciones, de conformidad a lo dispuesto por el articulo 9, fraccién X, del
Reglamento Interior de este Instituto, resulta idoneo que la conformacién del referido Comité sea la siguiente:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Consejero Presidente Lic. Raidl Maldonado Ramirez
Consejera Integrante Mtra. Arlen Alejandra Martinez Fuentes
Consejera Integrante Mtra. Martha Elba Iza Huerta

Secretaria Técnica Titular de la Direccién de Administracion

Este Comité gozara de las facultades que el propio Reglamento y demas legislacion aplicable le impongan, de
conformidad con el articulo 17 de dicho ordenamiento.

La planeacién de las adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de servicios que pretenda realizar el
Instituto debera realizarse a través de dicho Comité y ajustarse a los objetivos, metas y previsiones de los recursos
establecidos en el Programa Anual del Comité.

72.- Asimismo, el articulo 12 del Reglamento que nos ocupa, en su parrafo segundo establece entre otros aspectos, que
las ausencias de las Consejeras y Consejeros que integren el Comité seran suplidas por designacion del Consejo General;
y en el caso de la Secretaria 0 Secretario Técnico, de conformidad a lo establecido en el Gltimo parrafo del articulo 7 del
Reglamento de Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado.

Asi pues, se pone a consideracion de este Consejo General la siguiente lista de prelacion de Consejeras y Consejero:
1. Lic. Javier Avila Carrillo
2. Licda. Ayizde Anguiano Polanco.
3. Mtra. Noemi Sofia Herrera Nifiez.

82. En cumplimiento al articulo 1°, parrafo tercero del Reglamento de Comisiones del Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de Colima, dicho Ordenamiento sera aplicable supletoriamente a las reglas del funcionamiento del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

En este sentido, seran aplicables los articulos 6, parrafo primero y 26 del Reglamento citado, en relacién al periodo del cargo
de las y el Consgjero integrante del Comité que duraran en su cargo 3 afios; y quien funja como Presidenta o Presidente del
mismo, lo hard por un afio, a partir de la aprobacion del presente Acuerdo.

Por lo anteriormente expuesto, se emiten los siguientes puntos de
ACUERDO:

PRIMERO: Este Consejo General aprueba la abrogacion del Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Comité
de Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos del Instituto Electoral del Estado de Colima, que fuera aprobado el dia 15
de diciembre de 2014, mediante acuerdo nimero IEE/CG/A019/2014, y todos aquellos lineamientos que se opongan al
presente ordenamiento.

SEGUNDO: Con fundamento en el articulo 114, fraccién |, del Cadigo Electoral del Estado de Colima, este 6rgano superior
de direccion aprueba el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral del Estado de
Colima, en los términos expuestos en la Consideracién 52 de este instrumento, el cual forma parte integral del mismo
como ANEXO UNICO.

TERCERO: En términos de lo dispuesto en la Consideracién 62 de este documento, se aprueba la integracion del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral del Estado de Colima.

CUARTO: Este Consejo General, en términos de lo expuesto en la Consideracion 72 de este instrumento, aprueba la lista
de prelacién de las y el Consejero que cubriran la vacante en caso de ausencia, de algun o alguna integrante del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral del Estado.

QUINTO: Notifiquese el presente documento a todos los Partidos Politicos acreditados ante este Consejo General, asi
como a los Consejos Municipales Electorales, para que surtan los efectos legales y administrativos correspondientes.

SEXTO: Notifiquese el presente Acuerdo, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, al titular de la Direccion de
Administraciéon de este Instituto, para que surtan los efectos administrativos y legales a que haya lugar.



SEPTIMO: Notifiquese electrénicamente el presente Acuerdo, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, a todo el Personal
del Instituto Electoral del Estado, para que surta los efectos legales y administrativos a que haya lugar.

OCTAVA: El presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su aprobacion, y con fundamento en el articulo 113 del
Cddigo de la materia, publiquese en el Periédico Oficial del Estado de Colima y en la pagina de internet del Instituto
Electoral del Estado.

El presente Acuerdo fue aprobado en la Séptima Sesién Ordinaria del Proceso Electoral Local 2017-2018 del Consejo
General, celebrada el 05 (cinco) de enero de 2018 (dos mil dieciocho), por unanimidad de votos a favor de las Consejeras
y Consejeros Electorales: Maestra Nirvana Fabiola Rosales Ochoa, Maestra Noemi Sofia Herrera Nufiez, Licenciada
Ayizde Anguiano Polanco, Licenciado Raul Maldonado Ramirez, Maestra Martha Elba Iza Huerta, Maestra Arlen
Alejandra Martinez Fuentes y Licenciado Javier Avila Carrillo.

CONSEJERA PRESIDENTA SECRETARIOEJECUTIVO

MTRA.NIRVANA FABIOLA ROSALES OCHOA. RUbrica. LIC. OSCAROMARESPINOZA. Rubrica.

CONSEJERASY CONSEJEROSELECTORALES
MTRA. NOEMISOFIA HERRERA NUNEZ. Rbrica. LICDA.AYIZDE ANGUIANO POLANCO.Rubrica.
LIC.RAUL MALDONADO RAMIREZ. Ribrica. MTRA.MARTHA ELBAIZAHUERTA. Rubrica.

MTRA.ARLENALEJANDRA MARTINEZFUENTES. Rubrica. LIC.JAVIERAVILA CARRILLO. Rubrica.



REGLAMENTO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL

DEL ESTADO DE COLIMA



REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA.

INDICE
UL I 0T 1 4 =T o T RSOSSN 1
DiSPOSICIONES ENETAIES ... ...eeeiieiiiie et e e e e e e s e e e e e e s st e e e e e e e s anntbaaeeaaessseeeeas 1
(O 1o 1101 Lo T ISR RRRO 1
De las Adquisiciones, ArrendamientoS Y SEerVICIOS ........cccvrieiieeiiiiiiiiiiiiee e e ree e e e e e sanvaeees 1
(O 1o X1 011 Ko T | SRR OTPRRRS 5
Del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos Y SEerVICIOS.......c.cccceeveieeiiiieee i e e 5
(OFTo X1 (01 Lo T 1 1 TP 5
De la integraciéon del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios .............cccceeeeenns 5
(O 1o X1 101 Lo T 1Y PSR STPRPT 7
De las y los integrantes del COMILE .........cccuiiiiiiiiii i et earee s 7
AU FO Y=Y LU o To Lo TSROSO 9
De los procedimientos de CONLrAtACION ..........ccciiuieeeiiiieeeiiiee e e et e e e e e e sree e e e ebe e e e s sabee e e senreeeas 9
(O 1o 1101 Lo T ISR RRRO 9
De los procedimientos para adquisiciones, arrendamientos Yy SEerviCios..........cccccceeveeeeiinvvennnn. 9
(O 1o X1 (1] Ko T | TSROSO 11
De la lCitacion PUBLCA .........cveiiiiiie e et e e st e e e e s tae e e e s e areeeeanes 11
(OFTo X1 (01 Lo T 1 1 TSRS 20
De la abstencién para recibir propuestas 0 celebrar contratos ...........cccecveeeiiiieeeiciie e e, 20
(O 1o X1 101 Lo T 1Y OSSP 22
De las excepciones de la licitacion pUblCa .............cocviiiiiiiiii i 22
(O 1o 11 (U1 Lo T U OO URO 24
De la iNVitaCiONn FESIINGIARA .........cocuuiieiiiiee et e e s e e e st e e e s et e e e s eabae e e s enbneaeesaeenes 24
B0 T =T o= o T TSR 25
(D (oL oo 1 1 =1 (01 R R OUURRUTUR 25
(O 1o 11111 Lo T I OO OT PRSP 25
Adquisiciéon de bienes y contratacion de servicios y arrendamientos...........cccceevvvveeeiiieeeeennne, 25
(O 1o X1 (1] Ko T | TSROSO 33
De la contratacion de arrendamiento de bienes inmuebles............ccocooiiiiiiiiiiic e 33
(OFTo X1 (01 Lo T 1 1 TSRS 33
D 18S SANCIONES .....eeiiiiiiiee ittt ettt ettt e e ettt e e e ettt e e e e aabe e e e s bbe e e e abbe e e e aabbeeeeanteanneeeeaanbeeaeanns 33
(O 1o X1 111 Lo T 1Y PSR OTPRRROT 35
SOIUCION B CONIOVETSIAS -..cuevieiueeieitiieitieeateeesteeeettee e teeesaeeeeseeeateeesaseesnbeeenbeeesaeeesnseeaneeaannnnneenns 35
(0 o T O - 1 (o SRS 36
De la rendiCiON 0@ CUBNLAS ......ccuuiiiiiiitiieitie ettt et et e ettt e st e e ste e e saeeesmteeameeeaeaeeesneeeenennees 36
CAPTEUIO UNICO 1ttt ettt ettt st e et et e et et e et et et ereeseeteseeeeseeenenanas 36

De la informacion y rendiCiOn d& CUEBNEAS .........cccuveeiiiieieeiiiee e et e e e e e e e e earee e e s aree s 36



REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE COLIMA.

Titulo primero.
Disposiciones generales.
Capitulo I
De las adquisiciones, arrendamientos y servicios

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacién, funcionamiento y procedimientos que se
observaran en las adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y prestacién de servicios de cualquier naturaleza, que
realice el Instituto Electoral del Estado de Colima, de conformidad a lo establecido por el articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el articulo 107 de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de
Colima y en los casos no previstos se estara a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Publicos del Estado de Colima y demas legislacion general y local aplicable.

Los actos, contratos y convenios que el Instituto realice o celebre en contravencion a lo dispuesto por este Reglamento,
seran nulos previa determinacion de la autoridad competente.

El Instituto estara facultado para interpretar este Reglamento y para efectos administrativos.
Los términos a que se refiere este Reglamento, se entenderan en dias habiles, salvo disposiciéon en contrario.

Articulo 2. Los recursos econémicos de que disponga el Instituto seran administrados con sujecién a los principios de
legalidad, imparcialidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez.

En materia de contabilidad gubernamental se debera llevar a cabo el registro contable de las operaciones presupuestarias
y contables derivadas de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, sujetandose a las obligaciones previstas por la
Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

l. Acta o minuta. Documento en el cual se hacen constar los hechos de un evento.

Il. Adjudicacién. Fase del procedimiento para la celebracién de contratos, con el proveedor que haya
satisfecho los requisitos.

M. Adquisicién. La compra de bienes.

V. Arrendamiento. Ceder o adquirir el aprovechamiento y uso temporal de un servicio, bien mueble o inmueble,
por un precio determinado.

V. Bases. Documento en el cual se establecen todas las condiciones y requisitos solicitados por la convocante,
para participar en un proceso de adquisicién de bienes y contratacion de arrendamientos y servicios.

VI. Comité. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos.

VILI. Contratacion. Procedimiento mediante el cual se formaliza la adquisicién de bienes y contrataciéon de
arrendamientos y servicios.

VIII. Contrato. Acto juridico celebrado entre la convocante y el proveedor que crea, modifica y extingue derechos
y obligaciones.

IX. Convenio marco. Los acuerdos de voluntades que celebre el Instituto, con uno o mas posibles proveedores

mediante los cuales se establecen las condiciones que regularan la adquisiciéon o arrendamiento de bienes
o la prestacion de servicios, su duracién y de manera general, las especificaciones técnicas y de calidad
que, posteriormente, mediante contratos especificos, en su caso, seran formalizados de conformidad con
este Reglamento. Cuando sea pertinente, el convenio podra indicar el precio y la demanda estimada;

X. Convocante. Dependencia responsable de realizar los procedimientos de contratacion.

XI. Consejo. Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Colima.

XII. Consejera o Consejero Electoral. Las y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral del Estado de
Colima.

XIIl. Convocatoria. Documento publicado por la convocante en medios de comunicacion, para la adquisicién de

bienes y contratacion de arrendamientos y servicios.

XIV. Evaluacién. Resultado del analisis de propuestas, en el cual se analizan los aspectos relacionados con
precio, servicio, garantia, financiamientos y oportunidades de adquisicién de bienes y contratacion de
arrendamientos y servicios.

XV. Fallo. Es el documento mediante el cual se notifica la resolucion de un proceso de adquisicién de bienes
y contratacién de arrendamientos y servicios.



XVL.

XVIL.
XVIIL.
XIX.

XXVL

XXVIL.

XXVIIL.
XXIX.

XXX,

XXXI.

XXXIL.

XXXIIL.
XXXIV.

Garantia de buen cumplimiento del contrato. Es el documento mediante el cual el proveedor adjudicado
se compromete a cumplir todas y cada una de las condiciones establecidas en los contratos que se deriven
de un proceso de adquisicion de bienes y contratacion de arrendamientos y servicios.

Instituto. Instituto Electoral del Estado de Colima.

Ley. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Publicos del Estado de Colima.

Licitacién. Proceso que se lleva a cabo en acto publico con la participacion libre de los interesados, con
la finalidad de presentar propuestas solventes que aseguren las mejores condiciones para la convocante.
Licitante. Persona fisica 0 moral que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica, invitacion
y adjudicacién directa.

Padrén de proveedores. Es el documento que contiene el registro nominal de proveedores.
Presidenta o Presidente. Presidenta o Presidente del Consejo General del Instituto Electoral del Estado.
Procedimiento. Métodos para facilitar adquisicion de bienes y contratacién de servicios y arrendamientos.
Propuesta. Hecho de proponer a otra persona la concertacion de un contrato.

Proveedor. Persona fisica o moral con quien el Instituto celebra contratos de adquisicion de bienes y
contratacién de arrendamientos y servicios. En general, sera proveedor toda aquella persona que suministre
mercancias, materias primas y demas bienes muebles, o proporcione bienes muebles en arrendamiento al
Instituto.

Reglamento. Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral del
Estado de Colima.

Rescisién: Procedimiento encaminado a poner fin al contrato a causa de circunstancias externas que
pueden ser perjudiciales para alguno de los contratantes o por el incumplimiento de uno de ellos.
Revocacion: Forma de terminacion del contrato por voluntad del Instituto.

Saneamiento. Obligacién que tiene el vendedor de responder de la posesion pacifica y Gtil de la cosa
enajenada.

Servicio. La realizacién de una determinada actividad, relacionada con bienes muebles o inmuebles.
Vicios ocultos. Defectos no manifiestos de la cosa enajenada, existentes al tiempo de adquisicién, que la
hagan impropia para los usos que naturalmente se le destine o que disminuyan de tal modo ese uso, que
de haberlos conocido, el adquirente no hubiere hecho la adquisicién o habria pagado un precio menor.
Organo Interno de Control. Las Contralorias u 6rganos de control, evaluacién, auditoria, fiscalizacion
interno del Instituto, cualquiera que sea la denominacién que se adopte. En su caso, sera también la
Direccion o Area requirente del bien, arrendamiento o prestacion del servicio.

Periédico Oficial. El Periédico Oficial "El Estado de Colima" editado de forma impresa y electrénica.
Unidades de Medida y Actualizacion: Es la referencia econémica para determinar la cuantia del pago de
las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales y de las entidades federativas, asi como en
las disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores, las cuales se solventaran entregando su
equivalente en moneda nacional y que tienen fundamento en el Apartado B del articulo 26 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 4. Para los efectos de este Reglamento quedan comprendidos los siguientes actos juridicos:

VI.
VII.

VIII.

XL

Adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles e inmuebles.

Adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble.
Adquisiciéon de bienes muebles que incluyan la instalacion por parte del proveedor, en inmuebles que se
encuentren bajo la responsabilidad del Instituto, cuando su precio sea superior al de su instalacién.
Contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se encuentren Incorporados o adheridos a
inmuebles, cuyo mantenimiento no implique modificacién alguna al propio inmueble.

Reconstruccién y mantenimiento de bienes muebles asi como transportacion de bienes muebles o
personas.

Contratacion de servicios de limpieza y vigilancia.

Contratacion de seguros. Queda exceptuada dicha disposicion cuando se constate que no exista oferta de
seguros en el mercado para los bienes de que se trate. EI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, autorizaran previamente la aplicaciéon de la excepcion.

Contratacion de arrendamiento financiero de bienes muebles.

Prestacion de servicios de personas fisicas, excepto la contratacion de servicios personales subordinados
o0 prestacién de servicios profesionales bajo el régimen de honorarios.

Contratacion de consultorias, estudios e investigaciones.

Los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere una obligaciéon de pago para el Instituto, salvo
que la contratacién se encuentre regulada en forma especifica por otras disposiciones legales.



Articulo 5. EI Comité, mediante disposiciones de caracter general, determinara, los bienes, arrendamientos o servicios
de uso generalizado que, en forma consolidada, podran adquirir, arrendar o contratar con objeto de obtener las mejores
condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad, para los fines del Instituto.

Igualmente podran promover contratos marco, previa determinacién de las caracteristicas técnicas y de calidad
acordados con el Instituto, mediante los cuales éstos adquieran bienes, arrendamientos o servicios, a través de la
suscripcién de contratos especificos.

Lo previsto en los parrafos anteriores de este articulo, es sin perjuicio de que el Comité pueda agruparse para adquirir
en forma consolidada sus bienes, arrendamientos o servicios.

Articulo 6. El Instituto cuando requiera contratar servicios de consultorias, estudios e investigaciones, previamente
verificaran en sus archivos y en el registro de estudios que al efecto se habilite, la existencia de trabajos sobre la materia
de que se trate.

Cuando se advierta la existencia de dichos trabajos y se compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos del
Instituto, no procedera la contratacion, salvo que requieran su adecuacion, actualizacién o complemento y siempre que
no se cuente con el personal capacitado o las condiciones para su realizacion. El 6rgano o area del Instituto que requiera
el servicio, segln la reglamentacion interna, justificara debidamente lo anterior.

Articulo 7. La planeacién, programacion, presupuestacion y el gasto de las adquisiciones, arrendamientos y servicios
se sujetara a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos del Instituto, asi como a lo previsto en la Ley
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Colima y demas disposiciones aplicables.

Articulo 8. EI Instituto a través de su Comité, bajo su responsabilidad, podra convocar y adjudicar adquisiciones,
arrendamientos y servicios, con cargo a su presupuesto y sujetandose al calendario de gasto correspondiente.

En casos excepcionales, previo a la autorizacion de su presupuesto, el Comité podra solicitar al Consejo General del
Instituto, su aprobacion para convocar, adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente
de aquél en el que se formalizan. Los referidos contratos estaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria del afio en
el que se prevé el inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos
presupuestarios respectivos, sin que la no realizacion de la referida condicién suspensiva origine responsabilidad alguna
para las partes. Cualquier convenio contrario a lo dispuesto en este articulo se considerara nulo.

Capitulo 1I.
Del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Articulo 9. Para la debida aplicacién y cumplimiento del presente reglamento se crea el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto.

La planeacién de las adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de servicios que pretenda realizar el
Instituto debera realizarse a través de dicho Comité y ajustarse a los objetivos, metas y previsiones de los recursos
establecidos en el Programa anual del Comité.

Articulo 10. Consideraciones para la realizacion de los Programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

El Comité formulara sus programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como los programas que
abarquen mas de un ejercicio presupuestal. Para la elaboracion de los programas deberan sefialar los recursos
correspondientes y deberan considerar:

I. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizaciéon de dichas operaciones;

Il. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

lll. La calendarizacién fisica y financiera de los recursos necesarios;

IV. Los sujetos responsables de su instrumentacion;

V. La existencia en cantidad suficiente de los bienes, los plazos estimados de suministro, los avances
tecnolégicos incorporados en los bienes, y en su caso los planos, proyectos y especificaciones;

VI. Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles a su cargo;

VII. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un ejercicio presupuestario, el Instituto
debera determinar tanto el presupuesto total como el relativo a los ejercicios de que se trate; en la formulacién
de los presupuestos de los ejercicios subsecuentes se consideraran los costos que, en su momento, se



encuentren vigentes, y se dara prioridad a las previsiones para el cumplimiento de las obligaciones contraidas
en ejercicios anteriores;

VIIIl. Los convenios marco que se utilizan para la adquisicién de bienes o servicios de uso constante, frecuente o
intensivo en el afio de ejercicio; y

IX. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y caracteristicas de las
adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Articulo 11. Corresponde al Comité en coadyuvancia con la Direccion de Administracion del Instituto la elaboracion de
los procedimientos para la adquisicién de bienes, contratacion de arrendamientos y servicios, con el propoésito de que
el Instituto cumpla con lo establecido en la ley.

Capitulo I
De la integraciéon del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Articulo 12. El Comité se integrara por las y los siguientes integrantes:

I.  Se conformaran por tres Consejeras y Consejeros del Consejo General, en las que uno de los integrantes sera
su Presidente o Presidenta y los demas Consejeras y Consejeros que formen parte de ella fungiran como
Vocales de la misma.

Il. Secretaria 0 Secretario Técnico. Sera la o el titular de la Direccion de Administracion del Instituto.

La Presidenta o Presidente del Comité y las y los vocales tendran voz y voto, la Secretaria o el Secretario técnico
Unicamente voz. Las ausencias de las Consejeras y Consejeros que integren el Comité seran suplidas por designacion
del Consejo General; y en el caso de la Secretaria 0 Secretario Técnico, de conformidad a lo establecido en el Gltimo
parrafo del articulo 7 del Reglamento de Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado.

Articulo 13. ElI Comité podra solicitar la asistencia de personas en calidad de invitadas que aporten conocimientos y
fundamenten la toma de decisiones sobre casos particulares, quienes podran ser las y los Consejeros Electorales que
no integran el Comité, las y los titulares de las Direcciones del Instituto y/o las o los Comisionados de los Partidos
Politicos, y/o cualquier otra persona que el Comité considere necesaria su presencia; cuyos miembros tendran voz pero
no voto.

Articulo 14. La convocatoria la emitira la o el Presidente del Comité, la cual debera realizarse por escrito, cuando menos
con 3 dias habiles de anticipacién a su celebracion, en caso de ser ordinaria, y cuando menos con un dia habil de
anticipacién a su celebracién, en caso de ser extraordinaria.

Debera contener el dia, hora y lugar en el que la sesién deba celebrarse, la mencién de ser ordinaria o extraordinaria, asi
como el proyecto del orden del dia a tratar.

Previo a la emision de la convocatoria respectiva, la o el Presidente del Comité procurara cerciorarse de que las y los
Consejeros que lo integren no se encuentren comprometidos en otros encargos 0 comisiones institucionales que les
impida su participacion, salvo extrema urgencia.

Asimismo, la o el Presidente del Comité procurara asegurarse de que en la fecha y hora en que se celebrara la sesion
a la que se convoca, no se encuentre convocada otro Comité o Comision.

Articulo 15. EI Comité sera un érgano colegiado y para sesionar validamente deberan estar presentes la Presidenta o
el Presidente y la Secretaria o el Secretario Técnico y un o una de las vocales integrantes del mismo y se aprobaran los
asuntos con los votos de la mayoria.

Articulo 16. El Comité sesionara cuantas veces sea necesario, en funcién del trabajo, levantandose un acta o minuta
por cada una de las sesiones, cuyo documento sera firmado por las y los miembros asistentes.

Articulo 17. El Comité tendra las siguientes facultades:

l. Planear e implementar las medidas que estime procedentes para la adquisicion de bienes y contratacion
de arrendamientos y servicios.

Il. Supervisar que las adquisiciones, arrendamientos y servicios cubran las necesidades del Instituto.

M. Definir y autorizar la convocatoria y bases para la licitacion publica o invitacion.



V.

VI.
VII.

VIII.

XL

XIl.

XIIL.
XIV.
Articulo 18.

VI.

Articulo 19.

VI.

VII.

VIII.

Articulo 20.

Autorizar los casos de reduccion del plazo que debe transcurrir entre la fecha de publicacion de la
convocatoria y el acto de presentacion de propuestas en licitaciones publicas.

Adjudicar la adquisicion de bienes y contratacién de arrendamientos y servicios que procedan, de
conformidad con el presente Reglamento.

Allegarse de la informacion necesaria para realizar las adquisiciones consolidadas.

Llevar a cabo todas aquellas acciones que se requieran para el mejoramiento de la adquisicion de bienes,
arrendamientos y servicios.

Intervenir en las operaciones relacionadas con los procesos de licitacién para adquisicion de bienes,
arrendamientos y servicios, conforme al presente Reglamento y demas normativa aplicable.

Elaborar las bases bajo las cuales se llevaran a cabo los concursos publicos de licitacion.

Conocer y elaborar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como sus
modificaciones de acuerdo con la normatividad aplicable.

Definir los métodos de evaluacién para cada tipo de compra, incluyendo los aplicables a las compras
consolidadas.

Autorizar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar licitaciones
publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcién previstos en el articulo 50 de este
Reglamento, salvo en el caso de la fraccién Il del propio precepto, en cuyo caso se debera informar al propio
Comité una vez concluida la contratacién respectiva. Dicha funcién también podra ser ejercida directamente
por el Consejo General del Instituto.

Solicitar asesoria legal a la Direccion Juridica del Instituto o a la Comisién de Asuntos Juridicos del Instituto.
Las demas que determine este Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Capitulo IV
De las y los integrantes del Comité

Son obligaciones y atribuciones de las y los integrantes del Comité:

Asistir a las sesiones, previa convocatoria de la o el Presidente del Comité.

Resolver sobre los asuntos que se sometan al Comité.

Realizar las actividades que el Comité les confiera.

Presentar iniciativas al Comité, para su estudio y revision.

Durante las sesiones, previo al inicio de la discusion del punto correspondiente, excusarse de intervenir de
cualquier forma en la atencién, tramitacion o resolucién de asuntos en los que tenga interés personal, familiar
o de negocios, incluyendo aquéllos de los que pueda resultar algin beneficio para la o el integrante, su
conyuge o parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, parientes civiles, o para terceros
con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las que
el servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte.

Las demas que este Reglamento y demas ordenamientos sefialen.

Corresponde a la Presidencia del Comité:

Presidir las sesiones del Comité.

Autorizar la propuesta del orden del dia de las sesiones.

Coordinar y dirigir las sesiones del Comité.

Convocar a sesion.

Solicitar y recibir informes de la Secretaria Técnica sobre el desarrollo y cumplimiento de los acuerdos
tomados por el Comité.

Cuidar que las empresas adjudicatarias de las contrataciones garanticen los materiales, servicios y equipos
suministrados al Instituto.

Elaborar un Informe trimestral de todas las adquisiciones, arrendamientos y servicios efectuadas por el
Instituto, con el fin de mantener informado al Consejo General de la aplicacion de este Reglamento.
Elaborar en todos los asuntos especificos que les sean encomendados por el Consejo General del Instituto,
un Informe, Dictamen o Proyecto de Acuerdo o Resolucion, segln el caso, dentro del plazo que determine
el Organo Superior de Direccion.

En general, llevar a cabo todas aquellas acciones que se requieran para el mejoramiento de los
procedimientos aplicables a las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Corresponde a la Secretaria Técnica:

Preparar la propuesta del orden del dia de las sesiones previamente definido por la Presidencia del Comité;



Il. Recibir del Comité las bases de las convocatorias para los diferentes concursos.

M. Levantar el acta o minuta de cada sesion y registrar los acuerdos del Comité.

V. Dar a conocer a las personas interesadas los dictamenes relativos a sus solicitudes.

V. Reproducir y circular con toda oportunidad entre las y los integrantes del Comité, los documentos y anexos
necesarios para el estudio y discusién de los asuntos contenidos en el orden del dia. Los documentos y
anexos se distribuiran preferentemente en archivo electrénico o en medios magnéticos, excepto cuando ello
sea materialmente imposible o bien cuando alguno de quienes hayan de recibirlos, sefiale expresamente
gue prefiere que le sean entregados impresos;

VI. Verificar la asistencia de las y los integrantes del Comité y llevar registro de ella;

VILI. Participar en las deliberaciones;

VIII. Dar fe de lo actuado por el Comité;

IX. Tomar las votaciones de las y los integrantes y dar a conocer su resultado;

X. Informar sobre el cumplimiento de los dictamenes, acuerdos y resoluciones;

XI. Recabar de las y los integrantes, las firmas de los documentos que asi lo requieran;

XII. Organizar y mantener el archivo de los asuntos que conozca el Comité;

XIIl. Elaborar los anteproyectos de programa anual de trabajo e informe anual o final, segun sea el caso, de
actividades del Comité;

XIV. Entregar a la Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la informaciéon del Comité que
deba ponerse a disposicion del publico, y

XV. Lo demas que le atribuya el Cadigo, el Reglamento Interior, el presente Reglamento, el Consejo, el propio

Comité y demas disposiciones aplicables.
Articulo 21. Corresponde a las y los Vocales:
l. Asistir a las sesiones del Comité.

Il. Analizar la documentacion correspondiente al orden del dia.
M. Analizar las opiniones de las y los invitados a los que se refiere el articulo 9 de este Reglamento.

V. Participar con voz y voto en las sesiones y en la elaboracion de los acuerdos, resoluciones y
dictdmenes correspondientes.
V. Las demas que les asigne la Presidencia del Comité y este Reglamento.

Titulo Segundo
De los procedimientos de contratacion.
Capitulo |
De los procedimientos para adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Articulo 22. EI Comité seleccionara de entre los procedimientos que a continuacion se sefialan, aquél que de acuerdo
con la naturaleza de la contratacion asegure las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes:

I.  Adjudicacién directa.
IIl. Invitacién restringida.
lll. Licitacion publica.

Articulo 23. Disposiciones generales respecto a los procedimientos de contratacion:

a) Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla general, a través de licitaciones publicas,
mediante convocatoria publica, para que liboremente se presenten propuestas solventes para acreditar las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes,
de acuerdo con lo que establece la presente Ley.

b) En los procedimientos de contratacion debera asegurarse:

I. Igual tratamiento a todos los participantes, especialmente por lo que se refiere a tiempo y lugar de entrega, forma
y tiempo de pago, penas convencionales, anticipos y garantias, debiendo proporcionar las dependencias y
entidades a todos los interesados igual acceso a la informacion relacionada con dichos procedimientos, a fin
de evitar favorecer a algun participante;

Il. Las mejores condiciones de libre concurrencia y competencia.



Articulo 24. El Instituto, bajo su responsabilidad, podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse
al procedimiento de licitacién publica en razén del importe de la operacion, en los siguientes casos:

l. De adjudicacién directa, cuando el monto de cada operacién no exceda de 100 Unidades de Medida y
Actualizacién, debiendo informar al Comité de dichas operaciones.

Il. De adjudicacion directa, con tres cotizaciones y visto bueno del Comité, cuando el monto de cada operacién
sea de 101 y hasta 850 Unidades de Medida y Actualizacion.

M. A través de invitacion restringida, con participacion del Comité, cuando el monto de la operacion sea de 851
a 11,150 Unidades de Medida y Actualizacion.

El Instituto no debera fraccionar las operaciones con el propoésito de que las mismas queden comprendidas en los
supuestos de excepcion a la licitacion publica.

En los casos a que se refiere este articulo, se invitara a personas cuyas actividades comerciales o profesionales estén
relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo no podra exceder del 30% del presupuesto relativo
a adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizados al Instituto en cada ejercicio presupuestario.

Articulo 25. ElI Comité debera realizar una investigacion de mercado sobre las condiciones del bien, arrendamiento o
servicio objeto de la contratacion, y del precio estimado basado en la informacién que se obtenga enla propia dependencia
o entidad, de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, 0 una combinacion
de dichas fuentes de informacion a efecto de buscar las mejores condiciones para el Instituto.

La investigacion de mercado debera proporcionar al menos la siguiente informacion:

I.  La verificacion de la existencia de los bienes, arrendamientos o servicios y de los proveedores a nivel nacional
o internacional; vy,

Il. El precio maximo de referencia basado en la informacién que se obtenga en el Instituto, o de otras
dependencias, entidades o unidades administrativas, de organismos publicos o privados, de fabricantes de
bienes o prestadores del servicio, o una combinacién de dichas fuentes. La investigaciéon de mercado puede
basarse en informacién nacional y/o internacional.

Articulo 26. La licitacién publica o invitacion restringida deberan llevarse a cabo preferentemente por medios electronicos,
para ello se utilizaran medios de identificacion electrénica.

La junta de aclaraciones, el acto de presentacién y apertura de propuestas y el acto de fallo, se podran realizar sin la
presencia de los licitantes. EI Comité, se encargara de los medios de identificacién electrénica que utilicen los
participantes, y sera el encargado de ejercer el control de estos medios, salvaguardando la confidencialidad de la
informacién que se remita por esta via.

En el caso de que el Instituto no cuente con la infraestructura tecnolégica necesaria, la licitacion publica o invitacion
restringida podra llevarse a cabo de manera presencial, en donde los licitantes podran presentar sus propuestas en forma
documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el acto de presentacion y apertura de propuestas, o bien, si asi se
prevé en la convocatoria a la licitacion, mediante el uso del servicio postal o de mensajeria.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de propuestas y el acto de fallo se realizaran de manera
presencial, a los cuales podran asistir los licitantes, sin perjuicio de que el fallo pueda notificarse por escrito conforme
a lo dispuesto por el articulo 43 Bis, fraccion V, parrafo quinto, de este Reglamento.

Estos medios electrénicos también estaran disponibles para los procesos de adjudicacion directa de acuerdo a la
naturaleza de las mismas, de conformidad con lo referido en el presente Reglamento y legislacién aplicable.

Capitulo I
De la licitacién publica

Articulo 27. Las licitaciones publicas podran ser:
l. Nacionales, cuando Unicamente puedan participar personas fisicas 0 morales de nacionalidad mexicana y los

bienes a adquirir sean producidos en el pais y cuenten por lo menos con un cincuenta por ciento de contenido
nacional.



Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad mexicana como extranjera y los
bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero, bajo la cobertura de tratados y normas oficiales
mexicanas que emita la Secretaria de Economia del Gobierno Federal.

Solamente se deberan llevar a cabo licitaciones internacionales en los siguientes casos:

1. Cuando previa investigacion de mercado que realice el Comité no exista oferta de proveedores nacionales
respecto a bienes, servicios y arrendamientos en cantidad o calidad requeridas, o sea conveniente en términos
de precio.

2. Cuando habiéndose realizado una de caracter nacional, no se presente alguna propuesta o ninguna cumpla con
los requisitos a que se refiere la fraccion | de este punto.

3. Cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en los tratados.

Articulo 28. El procedimiento para licitacion publica debera sujetarse a las siguientes disposiciones:

l.
1.
M.
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

IX.

Requisicion de bienes, arrendamientos o prestacion de servicios.
Acreditacion presupuestaria.

Elaboracion y aprobaciéon de bases del concurso.

Publicaciéon de la convocatoria.

Presentacién y apertura de las propuestas.

Evaluacion de las propuestas.

Emision del fallo y adjudicacién del contrato.

Autorizacién de la adquisicion del bien.

Formalizacion del contrato.

Articulo 29. Las convocatorias a la licitacion podran referirse a uno o mas contratos de adquisicion, arrendamientos o
servicios y en ella se estableceran las bases en que se desarrollara el procedimiento, las cuales deberan contener:

VI.

VII.

VIII.

XL
XIl.
XII.

XIV.

XV.

XVL.

Nombre del Instituto y logotipo.

Nombre del departamento o de la Direccién del Instituto solicitante.

Numero de licitacién que le corresponde, descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o servicios,
objeto y alcance de la contratacion y los medios para obtener las bases de la licitacién publica, los cuales
podran ser fisicos o electrénicos.

La fecha, hora y lugar de celebracion de los siguientes actos: la primera junta de aclaracion de la
convocatoria a la licitacién; el acto de la presentacién y la apertura de propuestas; el evento en el que se
dara a conocer el fallo; y la firma del contrato.

Si la licitacion publica es nacional o internacional, el idioma o idiomas aparte del espafiol en que podran
presentarse las propuestas.

Moneda en que se cotizara y efectuara el pago respectivo. En los casos de licitacién internacional en que
la dependencia o entidad convocante determine efectuar los pagos a proveedores extranjeros en moneda
extranjera, los licitantes nacionales podran presentar sus proposiciones en la misma moneda extranjera que
determine la dependencia o entidad convocante. No obstante, el pago que se realice en el territorio nacional
debera hacerse en moneda nacional y el tipo de cambio vigente en la fecha en que se haga dicho pago.
Condiciones de precio y pago, sefialando el momento en que se haga exigible el mismo.

La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitaciéon, podran ser
negociadas.

Plazo y condiciones de entrega, asi como la indicaciéon del lugar, dentro del territorio nacional, donde
deberan efectuarse las entregas o la instalacion de los mismos.

Las garantias que se deberan otorgar, asi como la indicacion de si se otorgara anticipo, en cuyo caso debera
sefialarse el porcentaje respectivo y el momento en que se entregara, el que no podra exceder del cuarenta
por ciento del monto total del contrato.

La forma en la que se deberan presentar las propuestas.

Porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian.

La informacién, en su caso sobre la reduccién del plazo entre la publicacién de la convocatoria y la
presentacion de las propuestas.

Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o en la prestaciéon de los servicios.

La indicacién de que el licitante que no firme el contrato por causas imputables al mismo, sera sancionado
en los término que establezca este Reglamento.

Anexos técnicos Y folletos en él o los idiomas que determine la convocante.



XVII.  Los requisitos que deberan cumplir los interesados en patrticipar en el procedimiento, los cuales no deberan
limitar la libre participacion, concurrencia y competencia econémica.

XVIIl.  El sefialamiento para intervenir en el acto de presentacion y apertura de propuestas, bastara que los
licitantes presenten un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta
con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por la persona que representa sin que resulte
necesario.

XIX. La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal y personalidad juridica, para efectos de
la suscripcion de las propuestas, y, en su caso, firma del contrato. Asimismo, la indicacién de que el licitante
debera proporcionar una direccion de correo electrénico, en caso de contar con ella.

XX. Precisar que sera requisito que los licitantes entreguen junto con el sobre cerrado, una declaracién escrita,
bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse impedido para licitar.

XXI. Precisar que sera requisito que los licitantes presenten una declaracién de integridad, bajo protesta de decir
verdad.

XXII. Presentar certificacion de manera independiente, en su caso, sin consultar, comunicar o acordar con ningdn

otro participante. Ademas, deberan manifestar que conocen las infracciones y sanciones aplicables en caso
de cometer alguna practica prohibida por la Ley.

XXII.  Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacion de las propuestas y adjudicaciéon de los
contratos, atendiendo a lo previsto en el presente Reglamento y demas legislacion aplicable.

XXIV.  Eldomicilio del Instituto donde podran presentarse los medios de impugnacién respecto a las determinaciones
y acuerdos tomados por el mismo.

XXV.  Sefialamiento de las causas expresas de desechamiento que afecten directamente la solvencia de las
propuestas, entre las que se incluira la comprobacion de que algun licitante ha acordado con otro u otros
elevar el costo de los bienes, arrendamientos o servicios, o0 cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener
una ventaja sobre los demas licitantes;

XXVIL.  El modelo de contrato al que, para la licitacion de que se trate, se sujetaran las partes, el cual debera
contener los requisitos a que se refiere el articulo 54 de este Reglamento;

XXVII. La indicacion de que cualquier persona podra asistir a los diferentes actos de la licitaciéon en calidad de
observador.

XXVIII. Las demas aplicables, previstas en la Ley.

Para la participacién, adjudicacion o contratacion de adquisiciones, arrendamientos o servicios, no se podran establecer
requisitos que tengan por objeto o efecto limitar el proceso de competencia y libre concurrencia.

La convocatoria se publicara en estrados del Instituto, en la pagina del mismo y en el Periédico Oficial "El Estado de
Colima".

Previo a la publicacién de la convocatoria a la licitacién publica, el Instituto podra difundir el proyecto de la misma a través
de los medios electronicos sefialados en el parrafo anterior, al menos durante diez dias habiles, lapso durante el cual
éste recibira los comentarios pertinentes en la direcciéon electrénica que para tal fin se sefiale, los cuales seran
considerados para enriquecer el proyecto.

Articulo 30. El plazo para la presentacion y apertura de propuestas de las licitaciones internacionales no podra ser inferior
a veinte dias habiles, contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.

En las licitaciones nacionales el plazo para la presentacion y apertura de propuestas sera, cuando menos, de quince dias
habiles, contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque existan razones justificadas debidamente
acreditadas en el expediente por la requirente, el Comité, podra reducir los plazos a no menos de diez dias naturales,
contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero
de participantes.

La determinacion de los plazos y sus cambios, deberan ser acordes con la planeacién y programacién previamente
establecida, y contemplar los siguientes aspectos: la complejidad del bien o servicio, el monto de la licitacion, la cantidad
de bienes y servicios solicitados, si la licitacién se encontraba publicada en el programa anual de adquisiciones y la
urgencia de contar con el bien o servicio solicitado.

El Comité no podra realizar reducciones de plazos que tengan por objeto o efecto limitar el nimero de participantes.

De considerarlo necesario, ya sea por una modificacion considerable en la convocatoria o por la naturaleza de la compra,
el Comité tiene la facultad de otorgar una prérroga para la entrega de propuestas.



Articulo 31. El Comité, siempre que ello no tenga por objeto o efecto limitar el nimero de licitantes, podran modificar
aspectos establecidos en la convocatoria, a mas tardar el séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura
de propuestas, debiendo difundir dichas modificaciones en los mismos medios utilizados para su publicacién, a mas
tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectien. Las modificaciones en ningln caso podran consistir en la
sustitucién de los bienes o servicios convocados originalmente, adicion de otros de distintos rubros o en variaciéon
significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacién a la convocatoria de la licitacion, incluyendo las que resulten de la o las juntas de aclaraciones,
formara parte de la misma y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracién de su propuesta.

Articulo 32. ElI Comité, debera realizar al menos una junta de aclaraciones de manera presencial segun el medio usado
para el proceso de contratacion, siendo optativa para los licitantes la asistencia o participacién en la misma.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria deberan presentar un
escrito en el que expresen su interés en participar en la licitacién, por si o en representacion de un tercero, manifestando
en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante.

Las solicitudes de aclaracion podran enviarse personalmente dependiendo del medio usado para el proceso de
contratacién, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones.

Para la realizacion de la o las juntas de aclaraciones se considerara lo siguiente:

El acto sera presidido por la Presidencia del Comité y debera ser asistido por una o un representante del area técnica
o usuaria de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la contratacion, a fin que resuelvan en forma clara y precisa
las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la convocatoria.

Al concluir cada junta de aclaraciones podra sefalarse la fecha y hora para la celebracion de ulteriores juntas,
considerando que entre la Ultima de éstas y el acto de presentacion y apertura de propuestas debera existir un plazo de
al menos siete dias naturales; y

De cada junta de aclaraciones se levantara un acta en la que se haran constar los cuestionamientos formulados por los
interesados y las respuestas de la convocante. En las actas correspondientes a las juntas de aclaraciones se indicara
expresamente esta circunstancia. Las actas seran publicadas en los medios utilizados para la publicacion de la
convocatoria, salvo que exista causa legal que lo impida.

Articulo 33. La entrega de propuestas se hara en dos sobres cerrados de manera fisica, que contendran, por separado,
la propuesta técnica y la propuesta econémica.

La documentacién distinta a las propuestas podra entregarse, a eleccion del licitante, dentro o fuera del sobre que
contenga la propuesta técnica. Solamente se admitirda una propuesta por licitante.

Articulo 34. El acto de presentacion y apertura de propuestas se llevara a cabo en el dia, lugar y hora previstos en la
convocatoria a la licitacion, conforme a lo siguiente:

I.  Una vez recibidas las propuestas en sobre cerrado, se procedera a su apertura, haciéndose constar la
documentacién presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido;

Il.  En las licitaciones presenciales, de entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma
conjunta con la Presidenta o Presidente del Comité, rubricaran las partes de las propuestas que previamente
haya determinado el Instituto, a través del Comité, en la convocatoria a la licitacién, las que para estos efectos
constaran documentalmente;

lll. Se levantara acta que servirad de constancia de la celebraciéon del acto de presentacion y apertura de las
propuestas, en la que se hara constar el importe de cada una de ellas; se sefialara lugar, fecha y hora en que
se dara a conocer el fallo de la licitacion, fecha que debera quedar comprendida dentro de los veinte dias
naturales siguientes a la establecida para este acto y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no
exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente.

Articulo 35. Para hacer la evaluacién de las propuestas, el Comité verificara que las mismas cumplan con los requisitos
solicitados en las bases de licitacion; para tal efecto, debera establecer los procedimientos y los criterios para determinar
la solvencia de las propuestas, dependiendo de la caracteristica de los bienes, arrendamientos y servicios.



Articulo 36. Una vez hecha la evaluacion de las propuestas, el contrato se adjudicara al licitante que haya cumplido con
los criterios de adjudicacion establecidos en las bases de licitacion.

Articulo 37. Para la evaluacion de las propuestas, el Comité debera utilizar el método indicado en la convocatoria a la
licitacién o invitacién restringida.

1.

El Comité de Adquisiciones establecera los criterios que se deberan utilizar para la participacién, evaluacion de
las propuestas y la adjudicaciéon de los contratos, los cuales deberan contemplar al menos lo siguiente:

El plazo de entrega de los bienes, inicio y terminacién de la prestaciéon de los servicios;

El costo total del bien o servicio considerando los causados desde su adquisicion hasta su desechamiento o
terminacion, incluyendo la capacidad de produccion, tiempo de vida, costo de mantenimiento, costos de
desecho vy, en su caso, certificados de acuerdo a la legislacién aplicable;

Tratandose de servicios, la experiencia, el desempefio acreditado, las habilidades técnicas, los recursos
materiales y humanos del participante, sus sistemas administrativos y la metodologia propuesta,

Cuando se adquieran consultorias debera considerarse la experiencia de los consultores pertinente al servicio
solicitado; la calidad de la metodologia y el plan de trabajo segun sean los términos de referencia; la calificacion
del personal profesional; y la idoneidad del programa de transferencia de conocimientos; y

En su caso, los criterios ambientales del bien a adquirir o servicio a contratar y en general aquellos que se
refieran a la preservacion del medio ambiente.

Los criterios de evaluacion de las propuestas deberan ser, en la medida de lo posible, cuantificables y objetivos.

La utilizacién del método de evaluacién podra ser por puntos y porcentajes, costo beneficio o en su caso binario.
En este supuesto, el Comité adjudicara el contrato a quién cumpla con los requisitos técnicos y legales
establecidos en la convocatoria y oferte el precio mas bajo.

Cuando el Instituto requiera obtener bienes, arrendamientos o servicios que conlleven el uso de caracteristicas
de alta especialidad técnica o de innovacion tecnoldgica, podra justificarse el uso del método de evaluacion de
puntos y porcentajes, previa autorizacién de su titular.

Las condiciones que tengan como propdsito facilitar la presentacién de las propuestas y agilizar la conduccion
de los actos de la licitacion o invitacion restringida, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por
si mismo, o deficiencia en su contenido, no afecte la solvencia de las propuestas, no seran objeto de evaluacion,
y se tendran por no establecidos. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones
0 requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas.

Una vez hecha la evaluaciéon de las proposiciones, el contrato se adjudicara al licitante cuya oferta resulte
solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en la convocatoria a
la licitacién, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y, en su caso:

La proposicion haya obtenido el mejor resultado en la evaluacién combinada de puntos y porcentajes, o bien,
de costo beneficio;

De no haberse utilizado las modalidades mencionadas en la fraccién anterior, la proposiciéon hubiera ofertado
el precio mas bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. Los precios ofertados que se encuentren por
debajo del precio conveniente, podran ser desechados por el Comité, y

A quien oferte el precio mas bajo que resulte del uso de la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos,
siempre y cuando la proposicién resulte solvente técnica y econémicamente.

En caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las propuestas que presenten innovaciones
tecnolégicas, y si persistiera el empate, a las personas que integren el sector de las micro, pequefias y
medianas empresas del Estado de Colima.

En la adjudicacién de contratos se ponderara al proveedor que emplee el recurso humano que radique en el lugar
en que habra de realizarse la obra publica o prestarse el servicio, asi como a las personas fisicas o morales
que cuenten con el Certificado de Empresa Colimense, en los términos de la ley estatal en materia de fomento
econdmico. Al efecto, las bases de la licitacion podran establecer porcentajes diferenciales de precio a favor
de las mismas, los cuales nunca podran ser superiores al cinco por ciento. La aplicacion del derecho de
preferencia, estara condicionado a que no se exceda de la disponibilidad presupuestal correspondiente.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos
solicitados por el Comité, en la adjudicacién del contrato también se ponderara a quien presente la proposicion
cuyo precio sea el mas bajo.

De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante
gue resulte ganador del sorteo.

El sorteo se harda mediante una urna en donde se depositen todas las opciones y se extraera una que sera la
ganadora.

El Comité, a través de la Secretaria Técnica, emitira un dictamen que servird como base para el fallo, en el que
se haran constar una resefia cronolégica de los actos del procedimiento, el analisis de las proposiciones y las
razones para admitirlas o desecharlas.

Tratandose de abastecimiento simultaneo, cuando los precios ofertados estén dentro del rango del cinco por
ciento de la postura mas baja, s6lo se adjudicaran contratos a los participantes que ofrezcan igualar el precio
mas bajo.

En el caso de licitacién publica para la adquisicion de bienes, arrendamientos o servicios que utilicen la
evaluacién de puntos y porcentajes, se otorgaran puntos en los términos de este Reglamento, a personas con
discapacidad o a la empresa que cuente con trabajadores con discapacidad en una proporcién del cinco por
ciento cuando menos de la totalidad de su planta de empleados, cuya antigiiedad no sea inferior a seis meses,
misma que se comprobara con el aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social.

Asimismo, se otorgaran puntos a las micros, pequefias o0 medianas empresas que produzcan bienes con
innovacién tecnolégica, conforme a la constancia correspondiente emitida por el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial, la cual no podra tener una vigencia mayor a cinco afos. De igual manera, se otorgaran
puntos a las empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de género, conforme a la
certificacion correspondiente emitida por las autoridades y organismos facultados para tal efecto.

A fin de proveer la mayor transparencia en el proceso de evaluacién de las propuestas, el Comité debera
transmitir via internet, en vivo, las sesiones que tengan por objeto la evaluacién de las propuestas.

Articulo 38. Para determinar la solvencia de las propuestas y efectuar el analisis comparativo, se tomaran en cuenta los
siguientes aspectos:

N

o

Informacién legal:

Acreditacion de la personalidad legal.

Verificaciéon de los poderes notariales, firmas y su vigencia para representar a la empresa.

Que el objeto social de la empresa sea congruente con la fabricacién, suministro y prestacién del servicio o
arrendamiento, solicitados por el Instituto.

La experiencia de la empresa en la contrataciéon del tipo de adquisicién requerida.

La carta del fabricante o poseedor de la patente para distribuir y/o comercializar su producto o servicio.

No encontrarse en los supuestos de abstencién para recibir propuestas del articulo 46 del presente reglamento.
Si la informacién resulta falseada por el proveedor y como consecuencia resultase adjudicado, se cancelara el
contrato sin responsabilidad para el Instituto y con las sanciones, en su caso, que las autoridades determinaren.
Analisis de la informacion proporcionada por el licitante, consistente en: listado de sus clientes y/o contratos
mas importantes, curriculum comercial del licitante, el nivel de sus activos fijos, capital invertido y en suma, los
parametros que definan la solvencia de la propuesta.

Informacion técnica:

Cumplimiento de los requisitos y caracteristicas de la adquisicion de bienes y contratacién de servicios o
arrendamientos por adquirir.

Cumplimiento de las condiciones y plazos de entrega en la adquisicion de los bienes, contratacion de servicios
y arrendamientos.

Dictamen sobre las muestras de los bienes requeridos.

Informacién econémica:

1. Los precios deberan ser unitarios y totales, desglosando el IVA en el caso de concursantes nacionales.
2. La vigencia de la oferta se sostendra durante todo el proceso de la licitacion.



3. No se aceptaran propuestas condicionadas.
Articulo 39. La evaluacion de las propuestas podra ser:

l. Documental. Se hara a partir de la informacién probatoria que anexe el licitante a cada una de las partidas
en las que participe, para verificar las especificaciones de los bienes propuestos contra los requerimientos
fijados en las bases, asi como las caracteristicas o elementos adicionales que se puedan considerar como
un valor agregado al producto.

Il. Fisica de las muestras. Se hara a partir de la verificaciéon de que los materiales utilizados en la fabricacion
de los bienes, servicios o arrendamientos, cumplan con la propuesta técnica ofrecida y con las especificaciones
requeridas por el Instituto.

Articulo 40. No seran objeto de evaluacion las condiciones establecidas por el Comité que tengan como propdsito facilitar
la presentacion de las propuestas y agilizar la conduccion de los actos de la licitacién, asi como cualquier otro requisito
cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte su solvencia.

Articulo 41. Fallo de la convocante.
El Comité emitira un fallo, el cual debera contener lo siguiente:

I.  La relacion de licitantes cuyas propuestas se desecharon, expresando todas las razones legales, técnicas o
econdmicas que sustentan tal determinacién e indicando los puntos de la convocatoria que en cada caso se
incumpla;

Il. La relacién de licitantes cuyas propuestas resultaron solventes, describiendo en lo general dichas propuestas.
Se presumira la solvencia de las propuestas cuando no se sefiale expresamente incumplimiento alguno.
En caso de que se determine que el precio de una proposicién no es aceptable 0 no es conveniente, se debera
anexar copia de la investigacion de precios realizada o del céalculo correspondiente;

lll.  Nombre del o los licitantes a quien se adjudica el contrato, indicando las razones que motivaron la adjudicacion
de acuerdo a los criterios previstos en la convocatoria, asi como la indicacién de la o las partidas, los conceptos
y montos asignados a cada licitante;

IV. Fecha, lugary hora para la firma del contrato, la presentacién de garantiasy, en su caso, la entrega de anticipos;
y

V. Nombre, cargo y firma del servidor publico que lo emite, sefialando sus facultades de acuerdo con los
ordenamientos juridicos que rijan al Instituto. Indicara también el nombre y cargo de los responsables de la
evaluacion de las propuestas.

En caso de que se declare desierta la licitacién o alguna partida, se sefialaran en el fallo las razones que lo motivaron.
En el fallo no se debera incluir informacién reservada o confidencial, en los términos de las disposiciones aplicables.

En las licitaciones presenciales, se dara a conocer el fallo de la misma en junta publica a la que libremente podran asistir
los licitantes que hubieran presentado propuesta, entregandoseles copia del mismo y levantandose el acta respectiva.
Asimismo, el contenido del fallo se difundira a través de la pagina oficial de internet del Instituto, el mismo dia en que se
emita. A los licitantes que no hayan asistido a la junta puablica, se les enviara por correo electrénico un aviso informandoles
que el acta del fallo se encuentra a su disposicion en la pagina oficial de internet del Instituto.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra naturaleza, que no
afecte el resultado de la evaluacion realizada por el Comité, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su notificacion
y siempre que no se haya firmado el contrato, el Comité procedera a su correccién, aclarando o rectificando el mismo,
mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se haran constar los motivos que lo originaron y las razones
que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los licitantes que hubieran participado en el procedimiento de
contratacién, remitiendo copia de la misma al Consejo General del Instituto dentro de los cinco dias habiles posteriores
a la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccion conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior, el Comité
dara vista de inmediato al Consejo General del Instituto a efecto de que, previa intervencion de oficio, se emitan las
directrices para su reposicion.

Articulo 42. En junta publica se dara a conocer el fallo de la licitacién, a la que libremente podran asistir los licitantes
que hubieren participado en el acto de presentacion y apertura de propuestas. La falta de firma de algun licitante no



invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para efecto
de su notificacién. De no realizarse la junta publica, el Comité podra notificar el fallo de la licitacién por escrito a cada
uno de los licitantes, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su emision.

En el mismo acto de fallo o adjunta a la comunicacioén referida, el Comité proporcionara por escrito a los licitantes la
informacién acerca de las razones por las cuales su propuesta no resulté ganadora.

Articulo 43. El Comité procedera a declarar desierta una licitacién y debera expedir una segunda convocatoria, cuando
las propuestas presentadas no rednan los requisitos de las bases de la licitacion.

Articulo 44. Cuando se declare desierta una licitacion o alguna partida y persista la necesidad de contratar con el caracter
y requisitos solicitados en la primera licitacion, el Comité podrai emitir una segunda convocatoria, o bien optar por algin
supuesto de excepcion a la licitacion publica previstos en este Reglamento. Cuando los requisitos o el caracter sea
modificado con respecto a la primera convocatoria, se deberd convocar a un nuevo procedimiento.

Articulo 45. ElI Comité podra cancelar una licitacion, partidas o conceptos incluidos en éstas, cuando se presente caso
fortuito; fuerza mayor; existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes,
arrendamientos o servicios, o que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Instituto.
La determinacion de dar por cancelada la licitacion, partidas o conceptos, debera precisar el acontecimiento que motiva
la decision, la cual se hara del conocimiento de los licitantes.

Salvo en las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor, el instituto cubrira a los licitantes los gastos no recuperables
gue, en su caso, procedan en términos de lo dispuesto por este Reglamento.

Capitulo I
De la abstencién para recibir propuestas o celebrar contratos

Articulo 46. ElI Comité se abstendra de recibir propuestas o celebrar contratos en las materias a que se refiere este
Reglamento, con las personas siguientes:

l. Aquellas con las que la o el funcionario o empleado del Instituto intervenga en cualquier etapa del
procedimiento de contratacién tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellas de las que
pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales laborales o de negocios, o para
socios o sociedades de las que el funcionario o empleado del Instituto o las personas antes referidas formen
o hayan formado parte durante los dos afios previos a la fecha de celebracion del procedimiento de
contratacién de que se trate.

La prohibicion anterior comprendera los casos en que el interés personal, familiar o de negocios corresponda
a los superiores jerarquicos de los servidores publicos que intervengan, incluyendo a la o el Consejero
Presidente y las y los Consejeros Electorales integrantes del Consejo General del Instituto.

Il. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos el Comité les hubiera rescindido administrativamente
cuando menos un contrato, dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificacién
de la primera rescision. Dicho impedimento prevalecerd, durante dos afios calendario contados a partir de
la notificacion de la rescision del segundo contrato.

M. Las que desempefien un empleo, cargo o comision, en el servicio publico, o bien, las sociedades de las que
dichas personas formen parte, sin la autorizacion previa del Consejo General del Instituto.

V. Las que se encuentren inhabilitadas por resoluciéon de la autoridad competente.

V. Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio en un procedimiento de
contratacién que se encuentren vinculadas entre si por algin socio o asociado comuln. Se entendera que
es socio 0 asociado comun, aquella persona fisica o moral que es reconocida como tal en las actas
constitutivas, estatutos o en sus reformas o modificaciones de dos 0 mas empresas licitantes, por tener una
participacion accionaria en el capital social, que le otorgue el derecho de intervenir en la toma de decisiones
o en la administracién de dichas personas morales.

VI. Las que previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por si 0 a través de empresas que formen
parte del mismo grupo empresarial, trabajos de andlisis y control de calidad, preparacién de especificaciones,
presupuesto o la elaboraciéon de cualquier documento vinculado con el procedimiento en que se encuentran
interesadas en participar, cuando hubieren tenido acceso a informacion privilegiada que no se diera a conocer
a los licitantes para la elaboracion de sus propuestas.



VILI. Aquellas que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, pretendan ser
contratadas para elaboracion de dictamenes, peritajes y avallos, cuando éstos hayan de ser utilizados para
resolver discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas o empresas sean parte;

VIII. Las que hayan utilizado informacién privilegiada, proporcionada indebidamente por cualquier medio.

IX. Aquellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos, no hayan formalizado
un contrato adjudicado con anterioridad por el Comité. Dicho impedimento prevalecera ante el propio Comité
por un plazo que no podra ser superior a un afio; y

X. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicion de ley.

Articulo 47. Los actos, contratos, convenios o combinaciones que lleven a cabo los participantes en cualquier etapa del
procedimiento de contratacion deberan apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Econémica en materia
de practicas monopodlicas, concentraciones y comercio interestatal, sin perjuicio de que el Comité determinen los
requisitos, caracteristicas y condiciones de los mismos en el ambito de sus atribuciones. Cualquier participante, el
Comité o el Instituto podran hacer del conocimiento de la Comisién Federal de Competencia Econémica, hechos materia
de la citada Ley, para que resuelva lo conducente.

Articulo 48. El Comité podra utilizar el abastecimiento simultaneo a efecto de distribuir entre dos o mas proveedores de
la partida de un bien o servicios, siempre que asi se haya establecido en las bases de la licitacién y con ello no restrinjan
la libre participacion.

En este caso, los precios de los bienes o servicios contenidos en una misma partida y distribuidos entre dos o mas
proveedores, no podran exceder del margen previsto por el Comité en la convocatoria a la licitacion, el cual no podra ser
superior al diez por ciento respecto de la propuesta solvente mas baja.

Capitulo IV
De las excepciones de la licitacién publica

Articulo 49. En los supuestos que prevé este articulo, el Comité bajo su responsabilidad, podra optar por no llevar a cabo
el procedimiento de licitacion publica y celebrar contratos a través de los procedimientos de invitacion restringida o de
adjudicacion directa.

La seleccién del procedimiento de excepcion debera fundarse y motivarse, segln las circunstancias que concurran en
cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que resulten
procedentes para obtener las mejores condiciones para el Instituto. La acreditacion del o los criterios en los que se funda;
asi como la justificacion de las razones en las que se sustente el ejercicio de la opcién, deberan constar por escrito y
ser firmadas por la direccion o area respectiva requirente de los bienes o servicios.

En cualquier supuesto se invitara a personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los
recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén
relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

Para las contrataciones a través de un método distinto a la licitacién publica, la Presidencia del Comité, a mas tardar
el ultimo dia habil de cada mes, enviara a la Comision de Administracion, un informe relativo a los contratos formalizados
durante el mes calendario inmediato anterior, acompafiando copia del escrito aludido en este articulo y de un dictamen
en el que se hara constar el andlisis de la o las propuestas y las razones para la adjudicacién del contrato.

El informe al que hace referencia el parrafo anterior debera estar acompafiado de los nombres y datos generales de las
personas que fueron invitadas; tratandose de adjudicaciones directas, en todos los casos debera indicarse el nombre de
la persona a quien se propuso realizarla; en ambos procedimientos, debera acompafiarse el resultado de la investigacion
de mercado que sirvi6 de base para su seleccion.

Articulo 50. EI Comité bajo su responsabilidad, e independiente al monto, podra optar por no llevar a cabo el procedimiento
de licitacion publica y celebrar contratos a través de los procedimientos de invitacion restringida o de adjudicacion directa,
cuando:

l. No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, o bien, que en el mercado
s6lo existe un posible oferente, por lo que el contrato pueda celebrarse con una determinada persona por
tratarse de obras de arte, titularidad de patentes, material o equipo cientifico, derechos de autor u otros
derechos exclusivos.
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Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes, debidamente
justificados.

Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible adquirir los bienes, arrendamientos y servicios,
mediante el procedimiento de licitacién pablica para hacer frente a la eventualidad, caso que debera limitarse
a lo estrictamente necesario para afrontarla.

Cuando el importe de cada adquisicion de bienes, arrendamientos o servicios no exceda de los montos
maximos establecidos en el articulo 24 del presente Reglamento, no debiendo fraccionar dichas adquisiciones
de bienes, arrendamientos y servicios.

No existan tres proveedores idoneos, previo estudio de mercado que al efecto hubiera realizado el Instituto.
Se hubiere rescindido un contrato adjudicado a través de licitaciéon publica y cuyo remanente no supere el
monto definido por el Comité de Adquisiciones para las operaciones que se podran adquirir por invitacion
restringida, en cuyo caso se podra adjudicar el contrato al licitante que haya obtenido el segundo o ulteriores
lugares, siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta inicialmente adjudicada no sea
superior a un margen del diez por ciento. Tratandose de contrataciones en las que la evaluacién se haya
realizado mediante puntos y porcentajes, se podra adjudicar al segundo o ulterior lugar, dentro del referido
margen.

Se hubiere declarado desierta una licitacion puablica, siempre que se mantengan los requisitos establecidos
en la convocatoria a la licitacion, cuyo incumplimiento haya sido considerado como causa de desechamiento
porque afecta directamente la solvencia de las propuestas.

Existan razones justificadas para la adquisicion o arrendamiento de bienes de marca determinada.

Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios basicos o semiprocesados,
semovientes y bienes usados. Asimismo, cuando se trate de bienes usados o reconstruidos en los que el
precio no podra ser mayor al que se determine mediante avallio que practicaran las instituciones de crédito
o terceros habilitados para ello conforme a las disposiciones aplicables, expedido dentro de los seis meses
previos y vigente al momento de la adjudicacion del contrato respectivo.

Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones cuya difusion pudiera afectar al
interés publico o comprometer informacién de naturaleza confidencial para el Instituto.

Sélo podra autorizarse la contratacién mediante adjudicacion directa cuando la informacién que se tenga que
proporcionar para la elaboracién de las propuestas se encuentre reservada en los términos establecidos en
las leyes en materia de transparencia.

Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que sin ser proveedores habituales, ofrezcan
bienes en condiciones favorables, en razén de encontrarse en estado de liquidacién o disolucién, o bien, bajo
intervencion judicial.

Se trate de servicios profesionales prestados por una persona fisica, siempre que éstos sean realizados por
ella misma sin requerir la utilizacién de mas de un especialista o técnico y que no se trate de la contrataciéon
de un servicio personal subordinado.

Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible precisar su alcance, establecer
las cantidades de trabajo o determinar las especificaciones correspondientes.

El objeto del contrato sea el disefio y fabricaciéon de un bien que sirva como prototipo para producir otros,
en la cantidad necesaria para efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento. En estos casos el
Comité debera pactar que los derechos sobre el disefio, uso o cualquier otro derecho exclusivo se
constituyan en favor del Instituto. De ser satisfactorias las pruebas, se formalizara el contrato para la
produccién de mayor nimero de bienes por al menos el veinte por ciento de las necesidades del Instituto,
con un plazo de tres afios.

Cuando, por la naturaleza de la negociacion, existan circunstancias o caracteristicas del contrato que hagan
del todo indispensable acudir al método de adjudicacion directa, segun los criterios o casos que sefiale este
Reglamento o la legislacion aplicable.

Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacion se realice con campesinos 0 grupos
urbanos marginados, como personas fisicas o morales.

En casos de emergencia, urgencia cuando peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios
publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o regién del Estado, como consecuencia
de caso fortuito o de fuerza mayor, siempre y cuando sea declarada por la autoridad competente.

Se realicen con fines de seguridad publica, su contratacion mediante licitacién publica ponga en riesgo la
misma, o cuando se comprometa la confidencialidad o alguna cuestién estratégica, en los términos de las
leyes de la materia. No quedan comprendidos en los supuestos a que se refiere esta fraccién los
requerimientos administrativos que tengan los sujetos de este Reglamento.

Se trate de la suscripcion de contratos especificos que deriven de un convenio marco.



La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo no podra exceder del veinte por ciento de la partida
correspondiente del presupuesto para adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado por el Consejo General del
Instituto en cada ejercicio presupuestario. En casos excepcionales, el Comité podra fijar un porcentaje mayor al indicado.

Capitulo V
De la invitacién restringida

Articulo 51. Se entendera como Invitacién restringida al procedimiento para la adquisicién de bienes, contratacion de
servicios y arrendamientos cuando el monto de la operacion sea de 851 a 11,150 Unidades de Medida y Actualizacion.
El monto total de la operacion, bajo ninguna circunstancia, podra fraccionarse para quedar comprendida en este supuesto.

Articulo 52. El Comité sera el encargado de conocer y participar en el procedimiento de contratacién bajo la modalidad
de invitacién restringida, atendiendo a lo siguiente:

1. El procedimiento de invitacién restringida se sujetara a lo siguiente:

l. Se girara invitacién a los proveedores conforme a las necesidades de la adquisiciéon de bienes, arrendamientos
0 servicios que se requieran;

Il.  Se invitara a los licitantes al acto de presentacion y apertura de propuestas, sin embargo, podra hacerse sin
su participacion;

lll. Para llevar a cabo la adjudicaciéon correspondiente, se debera contar con un minimo de tres propuestas
susceptibles de analizarse técnicamente;

IV. En caso de que no se presente el minimo de propuestas sefialado en el parrafo anterior, se debera declarar
desierta la invitacion restringida o bien, continuar con el procedimiento y evaluar las proposiciones presentadas.
En caso de que sélo se haya presentado una propuesta, el Comité podra adjudicarle el contrato si considera
gue reune las condiciones requeridas, o bien proceder a la adjudicacién directa conforme al Ultimo parrafo de
este articulo;

V. Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran para cada operacion atendiendo al tipo de bienes,
arrendamientos o servicios requeridos, asi como a la complejidad para elaborar la propuesta. Dicho plazo no
podra ser inferior a cinco dias naturales a partir de que se entregé la Gltima invitacion; y

VI. A las demas disposiciones de este Reglamento relativas a la licitacién publica que resulten aplicables, siendo
optativo para el Comité la realizaciéon de la junta de aclaraciones.

2. En el supuesto de que un procedimiento de invitacién restringida haya sido declarado desierto, el Comité podra
adjudicar directamente el contrato siempre que no se modifiquen los requisitos establecidos en dichas
invitaciones.

Titulo Tercero
De los contratos
Capitulo |
Adquisicién de bienes y contratacién de servicios y arrendamientos

Articulo 53. En las adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios, debera pactarse preferentemente la condicion
de precio fijo. No obstante, en casos justificados por el Comité, se podran pactar en el contrato decrementos o
incrementos a los precios, de acuerdo con la formula o mecanismos de ajuste que determine el Comité, previamente a
la presentacion de las propuestas.

Cuando con posterioridad a la adjudicacion de un contrato se presenten circunstancias econémicas de tipo general, como
resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen directamente un
aumento o reduccion en los precios de los bienes o servicios aln no entregados o prestados o aln no pagados, y que
por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracion en la propuesta que sirvié de base para la adjudicacion del
contrato correspondiente, el Instituto debera reconocer incrementos o requerir reducciones, de conformidad con las
disposiciones que, en su caso, emita el Comité.

Tratdndose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados.
Articulo 54. Los contratos de adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios contendran, como minimo lo siguiente:

1. El contrato o pedido contendrd, en lo aplicable, lo siguiente:
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El nombre, denominacién o razén social del Instituto;

La indicacion del procedimiento conforme el cual se llevd a cabo la adjudicaciéon del contrato;

Los datos relativos a la autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato;
Acreditacion de la existencia y personalidad del licitante adjudicado; anexando el nombre, denominacion
0 razoén social, Registro Federal de Contribuyentes, asi como los datos de su acta constitutiva y sus
modificaciones en su caso, esta Ultima sélo para personas morales;

La descripcién pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto del contrato adjudicado
a cada uno de los licitantes en el procedimiento, conforme a su propuesta, incluyendo, en su caso, la marca
y el modelo de los bienes;

El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o servicios, o bien, la forma en
que se determinara el importe total;

Precisién de si el precio es fijo 0 sujeto a ajustes y, en este Ultimo caso, la férmula o condicién en que
se hara y calculara el ajuste, determinando expresamente el o los indicadores o medios oficiales que se
utilizaran en dicha formula;

En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcién a compra;

Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los cuales no podran exceder del
cincuenta por ciento del monto total del contrato;

El monto, el plazo de vigencia, la forma y a favor de quién se deben constituir las garantias, asi como los
medios para el cumplimiento de las mismas;

Porcentaje, nUmero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizaciéon de los anticipos que se otorguen;
Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;

La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes, arrendamientos o servicios;

Moneda en que se cotizé y se efectuara el pago respectivo, el cual podra ser en pesos mexicanos o
moneda extranjera de acuerdo a la determinacién del Comité, de conformidad con la Ley Monetaria de los
Estados Unidos Mexicanos;

Los casos en que podran otorgarse prérrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y
los requisitos que deberan observarse;

Las causales para la rescisién de los contratos, en los términos previstos en este Reglamento;

Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la devolucién y reposicién de
bienes por motivos de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin
que las sustituciones impliquen su modificacion;

El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones sea
necesario contar para la adquisicién o arrendamiento de bienesy prestacion de los servicios correspondientes,
cuando sean del conocimiento del Instituto;

Condiciones, términos y procedimiento para la aplicaciéon de penas convencionales por atraso en la
entrega de los bienes, arrendamientos o servicios, por causas imputables a los proveedores;

La indicacién de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual,
la responsabilidad estara a cargo del participante o proveedor segun sea el caso. Salvo que exista
impedimento, la estipulacién de que los derechos inherentes a la propiedad intelectual, que se deriven de
los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados, invariablemente se
constituiran a favor del Instituto, segin corresponda, en términos de las disposiciones legales aplicables;
Los procedimientos para resolucién de controversias, distintos a los procedimientos de negociacion,
mediacién o arbitraje previstos en este Reglamento;

Los plazos y condiciones para el pago de los bienes, arrendamientos y servicios, los cuales no podran
exceder de ciento veinte dias naturales una vez entregado el bien o arrendamiento, o prestado el servicio
a entera satisfaccion; y

Los demas aspectos y requisitos previstos en la convocatoria a la licitaciéon e invitaciones restringidas,
asi como los relativos al tipo de contrato de que se trate.

2. Para los efectos de este Reglamento, la convocatoria a la licitacién, el contrato y sus anexos son los
instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan
en el contrato no deberan modificar las condiciones previstas en la convocatoria a la licitacion y sus juntas de
aclaraciones; en caso de discrepancia, prevalecera lo estipulado en éstas.

Articulo 55. Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de contrato
del procedimiento de contratacion y obligara al Instituto y a la persona a quien se haya adjudicado, a firmar el contrato
en la fecha, hora y lugar previstos en el propio fallo, 0 bien en la convocatoria a la licitacién publica y en defecto de tales
previsiones, dentro de los quince dias naturales siguientes al de la citada notificacién. Asimismo, con la notificacion del
fallo el Instituto realizara la requisicién de los bienes o servicios de que se trate.



Si el interesado no firma el contrato por causas imputables al mismo, conforme a lo sefialado en el parrafo anterior, el
Comité, sin necesidad de un nuevo procedimiento, debera adjudicar el contrato al participante que haya obtenido el
segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicién inicialmente adjudicada no sea superior
a un margen del diez por ciento. Tratandose de contrataciones en las que la evaluacién se haya realizado mediante puntos
y porcentajes o costo beneficio, se podra adjudicar al segundo lugar, dentro del margen del diez por ciento de la
puntuacion, de conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo
no acepte la adjudicacion.

El licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a suministrar los bienes, arrendamientos o prestar
el servicio, si la dependencia o entidad, por causas imputables a la misma, no firma el contrato. En este supuesto, el
Instituto, a solicitud escrita del licitante, cubrirda los gastos no recuperables en que hubiere incurrido para preparar y
elaborar su proposicion, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con la licitacién de que se trate.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser transferidos por el proveedor en favor de
cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento
del Comité.

Articulo 56. El Instituto podra celebrar contratos abiertos para adquirir bienes, arrendamientos o servicios que requieran
de manera reiterada conforme a lo siguiente:

I.  Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes, arrendamientos o servicios por contratar, o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse. La cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podra
ser inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que se establezca;

Il. En casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva para el Instituto, la cantidad o presupuesto minimo
gue se requiera no podra ser inferior al ochenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que se
establezca;

Se entendera por bienes de fabricacion exclusiva, los que requieren un proceso de fabricacién especial
determinado por el Instituto;

lll.  No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir los bienes;

IV. Se hara una descripcion completa de los bienes, arrendamientos o servicios con sus correspondientes precios
unitarios.

El Instituto podra, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas,
acordar el incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios solicitados mediante
modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento
del monto o cantidad de los conceptos o volimenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes,
arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente.

Articulo 57. ElI Comité requerira, de conformidad con este Reglamento, la constitucion de las garantias que estime
necesarias para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato.

Las garantias deberan ser fijjadas en un monto tal que sin desmedrar su finalidad, no desincentiven la participacion de
oferentes al llamado de licitacién o propuesta.

Con cargo a estas garantias podran hacerse efectivas las multas y demas sanciones que afecten a los contratistas.
El Comité incluira en el contrato correspondiente las garantias que estime necesarias entre las siguientes:

l. Garantia de buen cumplimiento del contrato. Se refiere a la garantia exigible al ganador del contrato para
asegurar el fiel y oportuno cumplimiento del mismo. Para la aplicacion de dicha garantia se debera considerar
lo siguiente:

a) El proveedor ganador debera entregar la garantia de cumplimiento al Instituto al momento de suscribir
el contrato definitivo, a menos que la convocatoria establezca algo distinto;

b) Las multas por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas no podran exceder el monto de la
garantia de buen cumplimiento del contrato;

c) La garantia de buen cumplimiento del contrato debera ser de entre diez y treinta por ciento del valor total
del contrato. En casos excepcionales, acompafiado de una justificacion, se puede solicitar una garantia
mayor al treinta por ciento;



Il. Garantia por anticipo. Esta garantia debera ser equivalente al cien por ciento de los recursos otorgados. En
este caso se permitirdn los mismos instrumentos establecidos al regular la garantia de cumplimiento; y

lll.  Garantia por los defectos y vicios ocultos de los bienes y la falta de calidad de los servicios. Los
proveedores quedaran obligados ante el Instituto a responder por las fallas mencionadas en este parrafo, asi
como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato
respectivo y en la legislacién aplicable.

La garantia de buen cumplimiento del contrato debera presentarse en el plazo o fecha previstos en los términos del inciso
a) de la fraccién | del parrafo cuarto del presente articulo; o en su defecto, a mas tardar dentro de los diez dias naturales
siguientes a la firma del contrato, salvo que la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios se realice dentro del
citado plazo vy, la correspondiente al anticipo se presentara previamente a la entrega de éste, a mas tardar en la fecha
establecida en el contrato.

Las garantias que deban otorgarse conforme a este Reglamento, se constituiran en favor del Instituto.

Articulo 58. Una vez formalizado el contrato con las firmas de las partes, el proveedor contratado procedera a la entrega
de los bienes y servicios pactados en el contrato y sefialados en la orden de compra de bienes o servicios que motivé
el propio contrato.

El Comité podra establecer en la convocatoria a la licitacion, invitaciones restringidas y en los contratos, deducciones
al pago de bienes o servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor
respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato. En estos casos, estableceran el limite de incumplimiento
a partir del cual podran cancelar total o parcialmente las partidas o conceptos no entregados, o bien rescindir el contrato
en los términos del articulo 62 del Reglamento.

La recepcion de bienes o servicios adquiridos o arrendados debera formalizarse por parte del Instituto en documento
signado por quien tenga la representacion legal para la recepcion de los mismos, en el cual debera corresponder a lo
indicado en las clausulas del contrato sefialadas en el articulo 54, fracciones V y XIlI, y en su caso el articulo 56, fracciones
I y lll, de este Reglamento.

El documento formal y oficial por parte del Instituto sera el sustento del proveedor para soportar la facturacion o emision
de recibo correspondiente, el cual debera cubrir los requisitos fiscales que la Ley en la materia determina. La facturacion
a su vez deriva de los requerimientos sefialados en el contrato respectivo.

Las Direcciones o areas requirentes del Instituto podran verificar la calidad de los bienes muebles recibidos en el Instituto.

El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que serd firmado por quien haya hecho la
comprobacioén, asi como por el proveedor y la Presidencia del Comité, si hubieren intervenido. La falta de firma del
proveedor no invalidara dicho dictamen.

Articulo 59. La fecha de pago al proveedor que se estipule en los contratos, quedara sujeta a las condiciones que
establezca el mismo; sin embargo, no podra exceder de ciento veinte dias naturales posteriores a la presentacion de la
factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios en los términos del contrato, salvo pacto en
contrario determinado en el mismo.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste debera reintegrar dichas cantidades en exceso, mas
los intereses correspondientes, de conformidad con el Cddigo Fiscal del Estado. Los cargos se calcularan sobre las
cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha
en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del Instituto.

En caso de incumplimiento en la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, el proveedor debera reintegrar
los anticipos que haya recibido mas los intereses correspondientes, de conformidad con el Cédigo Fiscal del Estado.
Los cargos se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y se computaran por dias naturales desde la fecha
de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del Instituto.

Articulo 60. Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito, los instrumentos legales respectivos
seran suscritos por la representacion legal del Instituto.



El Instituto, a través de su Comité, podra, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por
razones fundadas y explicitas, acordar el incremento del monto del contrato o de cantidad de bienes, arrendamientos
0 servicios solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, dentro de los doce meses posteriores a su firma,
siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de
los conceptos y volimenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes, arrendamientos o
servicios sea igual al pactado originalmente.

Igual porcentaje se aplicara a las modificaciones que por ampliaciéon de la vigencia se hagan de los contratos de servicios
o de arrendamientos, cuya prestacion se realice de manera continua y reiterada.

Tratandose de contratos en los que se incluyan dos o mas partidas, el porcentaje a que hace referencia el parrafo segundo
se aplicara para cada partida o concepto de los bienes o servicios de que se trate.

Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que les impidan cumplir con la entrega total de
los bienes conforme a las cantidades pactadas en los contratos, el Instituto podra modificarlos mediante la cancelacion
de partidas o parte de las cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando no rebase el diez por ciento del importe
total del contrato respectivo.

El Instituto se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones
y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones ventajosas a un proveedor comparadas con las
establecidas originalmente.

Articulo 61. El Instituto podra pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el cumplimiento de las
fechas pactadas de entrega o de la prestacién del servicio o arrendamiento, las que no excederan del monto de la garantia
del cumplimiento del contrato y seran determinadas en funcién de los bienes, servicios o arrendamientos no entregados
0 no prestados oportunamente. En las operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacién se calculara sobre
el precio ajustado.

Los proveedores quedaran obligados ante el Instituto a responder de los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la
calidad de los servicios, asi como, de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido en los términos sefialados
en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable.

Los proveedores cubriran las cuotas compensatorias a que, conforme a las leyes de la materia o tratados, pudiere estar
sujeta la importacion de bienes objeto de un contrato, y en estos casos no procederan incrementos a los precios pactados,
ni cualquier otra modificaciéon al contrato.

Articulo 62. Los contratos administrativos regulados por este Reglamento podran rescindirse por las siguientes causas:

I. El incumplimiento de las obligaciones contraidas por el proveedor; y
Il. Las demas que se establezcan en las respectivas bases de la licitacion o en el contrato.

El Instituto podra rescindir administrativamente los contratos en caso de verificarse cualquiera de las causas previstas
en las fracciones | y Il del parrafo anterior, en cuyo caso el procedimiento podra iniciarse dentro de los quince dias habiles
siguientes a aquél en que se hubiere agotado el monto limite de aplicacién de las penas convencionales. Si previamente
a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de los bienes o se prestaren los servicios, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto.

Articulo 63. EIl procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en que haya incurrido,
para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las
pruebas que estime pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, se resolvera considerando los argumentos y pruebas
gue se hubieren hecho valer; y

lll. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada
al proveedor dentro de los quince dias habiles siguientes a lo sefialado en la fraccién | de este parrafo.

Asimismo, el Instituto podra dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones de interés
general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente
contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun
dafio o perjuicio al Instituto.



En estos supuestos, el Instituto reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que
éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba
efectuar el Instituto por concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados hasta el momento de rescision.

Iniciado un procedimiento de negociacion el Instituto, bajo su responsabilidad, podran suspender el tramite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de los bienes o se prestaren los
servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion del Instituto de que contindia vigente
la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

El Instituto podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que la rescision
del contrato pudiera ocasionar algin dafio o afectacién a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, se
elaborara un dictamen en el cual se justifigue que los impactos econémicos o de operaciéon que se ocasionarian con la
rescision del contrato resultarian méas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, se establecera con el proveedor otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento
gue hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las
condiciones previstas aplicables del articulo 60 de este Reglamento.

Cuando por motivo del atraso en la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios, o el procedimiento de rescision
se ubique en un ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere sido adjudicado el contrato, el Instituto podra recibir los
bienes o servicios, previa verificacion de que continGa vigente la necesidad de los mismos y se cuenta con partida y
disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios
originalmente pactados. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este articulo se considerara nulo.

Articulo 64. El Instituto estara obligado a mantener los bienes adquiridos o arrendados en condiciones apropiadas de
operacion y mantenimiento, asi como vigilar que los mismos se destinen al cumplimiento de los programas y acciones
previamente determinados.

Para los efectos del parrafo anterior, el Instituto en los contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios, deberan
estipular las condiciones que garanticen su correcta operacion y funcionamiento; en su caso, la obtencion de una péliza
de seguro por parte del proveedor, que garantice la integridad de los bienes hasta el momento de su entrega y, de ser
necesario, la instalacién de los equipos y la capacitaciéon del personal que los operara.

La adquisicion de materiales cuyo consumo haga necesaria invariablemente la utilizacién de equipo propiedad del
proveedor, podra realizarse siempre y cuando en las bases de licitacién se establezca que, a quien se adjudique el
contrato debera proporcionar el citado equipo, sin costo alguno para el Instituto durante el tiempo requerido para el
consumo de los materiales.

Articulo 65. Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, el Instituto, bajo su
responsabilidad podra suspender la prestacién del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen
sido efectivamente prestados y en su caso, se reintegraran los anticipos no amortizados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al Instituto, previa peticién y justificacion del proveedor, ésta
reembolsara al proveedor los gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que dure esta suspension, siempre
que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato.

En cualquiera de los casos previstos en este articulo, se pactara por las partes el plazo de suspension, a cuyo término
podra iniciarse la terminaciéon anticipada del contrato.

Capitulo I
De la contratacion de arrendamiento de bienes inmuebles

Articulo 66. Sera facultad de la Representacién Legal del Instituto, la celebracién de contratos de arrendamiento de
bienes inmuebles.



Articulo 67. El arrendamiento de bienes inmuebles que requiera el Instituto, procedera Unicamente en los casos
siguientes:

l. Cuando por las condiciones del requerimiento no se cuente con el bien solicitado dentro del patrimonio del
Instituto.

Il. Cuando el bien se requiera temporalmente.

M. Por efectos presupuestales.

V. Las que determine derivado de las necesidades propias del Instituto.

Capitulo I
De las sanciones

Articulo 68. Los proveedores o participantes que infrinjan las disposiciones contenidas en este Reglamento seran
sancionados por el Instituto.

Ateniendo a la gravedad de la falta, las sanciones podran consistir en:

l. Amonestacién con apercibimiento;

Il. Inhabilitacion temporal en los términos previstos por este Reglamento; o

lll.  Multa cuyo monto sera equivalente a la cantidad de 20 hasta 1000 Unidades de Medida y Actualizacioén, en
la fecha de la infraccion.

Articulo 69. El Instituto al momento de imponer la sancién debera valorar:

I. La gravedad de la falta.-

Il. La reincidencia del proveedor o participante en faltas en los procedimientos previstos en este Reglamento;
lll. Las condiciones econémicas del infractor; y

IV. El dafio y perjuicios causados.

Articulo 70. Las resoluciones que determinan la sancion de un proveedor o participante deberan ser publicadas en el portal
del Instituto.

Articulo 71. Los proveedores o participantes que hubieran sido sancionados por faltas graves quedaran inhabilitados para
ser contratados por al menos tres meses y no mas de cinco afios, contando a partir de la fecha en que se emitié la sancion.
Transcurrido el plazo y purgada la sancién, el proveedor o participante podra solicitar su reincorporaciéon al Padrén de
Proveedores.

Lo anterior sin perjuicio de las penas convencionales pactadas en los contratos y, en su caso, del pago de los dafios y
perjuicios que se ocasione al Instituto.

Articulo 72. No se impondran sanciones cuando el proveedor o participante haya incurrido en infraccion por causa de
fuerza mayor o caso fortuito, o cuando se observe en forma espontanea el precepto que se haya dejado de cumplir. Sin
embargo, no se considerara que el cumplimiento es espontaneo en el caso de que:

I. La omision sea descubierta por el Instituto; o
II. La omisién haya sido corregida después de haber mediado requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra
gestién notificada por el Instituto.

Articulo 73. Son consideradas faltas leves que merecen amonestacion con apercibimiento o, en caso de reincidencia,
multa de 20 a 500 Unidades de Medida y Actualizacion:

I. No formalizar el contrato que se ha adjudicado;
Il. Omitir presentar las garantias; y
lll. Las demas faltas que el Instituto considere que tienen este caracter.

Articulo 74. Son consideradas faltas graves que ameritan multa de 501 hasta 1000 Unidades de Medida y Actualizacion,
y la inhabilitacién del proveedor o participante:

I. Presentar documentacion falsa;



Il. La participacién de un licitante con una razén social diversa, con el prop6sito de evadir una inhabilitacion;

lll. La participacion de empresas con socios en comun dentro de una misma licitacion;

IV. El incumplimiento contractual con dafio y perjuicio grave; o

V. El conflicto de intereses entre la o el funcionario o empleado del Instituto y la empresa conforme a lo establecido
en el articulo 46 de este Reglamento.

Articulo 75. Para la aplicaciéon de sanciones también operara la prescripcion. No se podran imponer sanciones después
de transcurrido el término de cinco afos, contados a partir de la fecha en que se cometié la infraccién.

Articulo 76. Para la aplicacién de las sanciones, se observara el procedimiento siguiente:

I.  Conocida la infraccion, el Instituto, solicitara un informe al licitante o proveedor presunto responsable de la
misma, haciéndole llegar copia de la denuncia o del acta administrativa, asi como de la documentacioén en la
que se fundamente aquélla, citandolo a una audiencia que debera celebrarse en un término no mayor de quince
dias habiles;

Il. En la audiencia correspondiente el infractor podra alegar por escrito lo que a su derecho convenga y aportara
las pruebas pertinentes; y

lll.  Una vez oido al infractor y desahogadas las pruebas ofrecidas y admitidas, se procedera a dictar por escrito
la resoluciéon que proceda, dentro de los quince dias habiles siguientes al de la audiencia, resolucién que sera
notificada en forma personal o por correo certificado, en su caso.

Articulo 77. Las y los servidores publicos, que en el ejercicio de sus funciones tengan conocimiento de infracciones a
este Reglamento o a las disposiciones que de él deriven, deberan comunicarlo a la Presidencia del Instituto.

Articulo 78. Las y los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de este Reglamento seran sancionados
conforme a lo dispuesto por la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y demas disposiciones
legales aplicables.

Articulo 79. Las responsabilidades a que se refiere este Reglamento son independientes de las de orden civil o penal
qgue puedan derivar de la comision de los mismos hechos.

Capitulo IV
Solucién de controversias

Articulo 80. Las partes de un contrato de los estipulados en el presente Reglamento podran convenir en utilizar la
negociacion o mediacién como mecanismos de solucién de controversias para resolver sus discrepancias sobre la
interpretacion o ejecucion de los contratos. Tales mecanismos podran convenirse en el propio contrato o en convenio
independiente. En todo caso, se ajustaran a lo siguiente:

I. La etapa de negociacion o mediacién y, en su caso, acuerdo sobre el particular tendra el plazo que al efecto
convengan las partes;

Il. Las partes acordaran llevar los procedimientos de negociacién o mediacién de buena fe.-

lll. Las leyes aplicables seran las del Estado de Colima;

IV. Se llevara en idioma espafiol.- y

V. El Acuerdo resultado de la negociacion o mediacion serd obligatorio y firme para ambas partes.

Articulo 81. Arbitraje

1. Las partes de un contrato de los estipulados en este Reglamento podran convenir un procedimiento arbitral para
resolver las controversias sobre el cumplimiento del propio contrato en términos de lo dispuesto en el Titulo
Cuarto del Libro Quinto del Cédigo de Comercio.

2. El procedimiento arbitral podra convenirse en el propio contrato o en convenio independiente. En todo caso, se
ajustara a lo siguiente:

l. Las disposiciones aplicables seran las leyes federales mexicanas, este Reglamento y demas legislacion
aplicable;

Il.  Se llevara en idioma espafiol.- y

lll.  El laudo sera obligatorio y firme para ambas partes.



Articulo 82. El uso de la negociacién, mediacién o arbitraje no son excluyentes entre si, ni restringen las acciones de
las partes en caso de posible invalidez de actos de autoridad, violacion de los derechos humanos, o comision de delitos.

Titulo Cuarto
De la rendicién de cuentas
Capitulo Unico
De la informacioén y rendiciéon de cuentas

Articulo 83. Toda informacién generada en los procedimientos establecidos en este Reglamento debera publicarse en
el portal de transparencia del Instituto, o en cualquier otro, salvaguardando la informacion clasificada como reservada o
confidencial en términos de la ley de la materia.

Articulo 84. EIl Instituto conservara, de conformidad con la normatividad correspondiente, en forma ordenada y
sistematica toda la documentacién e informacion fisica y electronica comprobatoria de los actos y contratos materia de
este Reglamento cuando menos por un lapso de cinco afios, contados a partir de la fecha de su recepcion; excepto la
documentacién contable, en cuyo caso se estara en lo previsto por las disposiciones aplicables.

Articulo 85. El Consejo General, el Comité y demas érganos internos del Instituto, responsables del manejo de los
documentos relacionados con los procedimientos establecidos en este Reglamento deberan regirse por el principio de
maxima publicidad. Por ello deberan asegurar que la informacién puesta a disposicién en medios electronicos sea de
facil acceso y uso.

Articulo 86. ElI Comité debera presentar informes trimestrales y un informe anual ante el Consejo General, de las
adquisiciones, o contrataciones de arrendamientos o servicios realizados, y demas actividades desarrolladas. Dichos
informes deberan publicarse en el portal de transparencia del Instituto.



