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DEL GOBIERNO DEL ESTADO
PODER EJECUTIVO

SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS

MANUAL

DEL PROCEDIMIENTO PARA EL CALCULO, DISTRIBUCION, Y ENTREGA DE LAS
PARTICIPACIONES FEDERALES A LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE COLIMA.

CARLOS ARTURO NORIEGA GARCIA, Secretario de Planeaciéon y Finanzas del Gobierno del Estado de Colima,
con fundamento en los articulos 60, 61, 66 y 110, de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Colima; 6,
13, fraccion Il y 23, fracciones I, X y XXXIII, de la Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de Colima; 1°,
fracciones Il, IV, V y VI, 4° y 6°, de la Ley de Coordinacién Fiscal del Estado de Colima; 7, fraccion X, del Reglamento
Interior de la Secretaria de Planeacion y Finanzas; y

CONSIDERANDO

Que uno de los objetivos primordiales del Sistema de Coordinacion Fiscal en el Estado de Colima, es uniformar
y regular las relaciones fiscales y administrativas entre el Estado con sus Municipios, estableciendo para ello los
mecanismos para el cdlculo y distribucion de las participaciones federales que correspondan a las haciendas
publicas municipales, de conformidad con lo establecido en la Ley de Coordinacién Fiscal del Estado de Colima
y demas disposiciones aplicables.

Que para fortalecer la transparencia y seguridad del proceso de determinaciéon y pago de las participaciones
federales que correspondan a los municipios del Estado de Colima, es necesario normar los procesos de calculo,
liguidacién, distribucion y pago de las participaciones federales a los Municipios del Estado de Colima, en el que
también se identifiquen con toda claridad las actividades, los responsables, los flujos de informacion, el resguardo
documental del proceso y se establezcan los mecanismos de control y supervision.

En virtud de lo anterior, se expide el siguiente:

Manual del Procedimiento para el Caélculo, Distribucién, y Entrega de las
Participaciones Federales a los Municipios del Estado de Colima

Nombre del

Procedimiento

Célculo, Distribucion, y Entrega de las ;
o o Areas
Participaciones Federales alos Municipios
. Responsables
del Estado de Colima

Direccion General de Ingresos.

Direccion General de Egresos.

Describir y documentar el procedimiento para el célculo, distribucion, y entrega de las participaciones

federales a los Municipios del Estado de Colima, en el que también se identifiquen con toda claridad las

Objetivo o ] ) B
actividades, los responsables, los flujos de informacién, el resguardo documental del proceso y se
establezcan los mecanismos de control y supervision.
Ser una herramienta de trabajo, que incluye todo el procedimiento para el célculo, distribucién, y entrega
Alcance de las participaciones federales a los Municipios del Estado de Colima, disefiada de una manera

practica, operativa y sustentada en los ordenamientos juridicos aplicables.




1. Este Manual aplica para la entrega de participaciones a Municipios asi como de los ajustes que
correspondan del ejercicio fiscal.

2. La Direccion General de Egresos transferira las participaciones federales correspondientes, una vez
que se tengan los importes por cada municipio de los diferentes fondos ya validados por la Direccién
General de Ingresos, mismos que seran enviados via correo electrénico a los Municipios para que
éstos elaboren los recibos oficiales que seran remitidos por el mismo conducto, para que
posteriormente se realice su transferencia.

Los Municipios deberan enviar impresos los recibos oficiales a la Direccién General de Ingresos a
mas tardar dentro de los tres dias habiles posteriores a la transferencia de las participaciones

Politicas federales que les correspondan.

Dichas participaciones deberan pagarse a mas tardar en las fechas sefialadas en el calendario de

entrega, porcentajes, formulas y variables utilizadas, asi como los montos estimados que recibira

cada municipio de los fondos federales en el ejercicio fiscal que corresponda.

3. Los primeros tres meses del ejercicio se utilizan los mismos factores de distribucion del afio anterior;
y en el mes de abril se utilizaran los nuevos factores, a su vez se realizaran los ajustes con el nuevo
factor de los meses de enero a marzo.

4. A mas tardar el 15 de febrero de cada ejercicio fiscal, la Direccién General de Ingresos debera emitir
para su publicacion el calendario para la ministracion y distribucion de las participaciones a los
Municipios del Estado de Colima.

e Convenios de Adhesién al Sistema de Coordinacién Fiscal
e Ley de Coordinacion Fiscal.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el Gobierno
Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno del Estado de
Colima.

e Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Colima.

Normatividad e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Colima: Articulos 6, 13, fraccion Il 'y 23,
fracciones I, X y XXXIII.

e Acuerdo de Determinacién de los Factores de Distribucion de las participaciones federales para el
ejercicio fiscal y su reparto a los Municipios del Estado de Colima.

e Acuerdo por el que se da a conocer el calendario de entrega, porcentajes, formulas y variables
utilizadas, asi como los montos estimados que recibira cada municipio, del Fondo General de
Participaciones y del Fondo de Fomento Municipal por el ejercicio fiscal.

e Anticipo a los Municipios del Fondo General de Participaciones: Con relacion a las
participaciones provenientes del Fondo General entregadas mensualmente como anticipo por la
Federacion al Gobierno del Estado, éste a través de la Secretaria de Planeacion y Finanzas debera
distribuir entre los Municipios cuando menos el 70 por ciento del importe que resulte de aplicar al
anticipo recibido la fraccién | del articulo 6° de esta Ley. La distribucion se hara conforme a los

_ factores determinados con base en el articulo 9° de este Ordenamiento.
Términos y

Definiciones e Constancia de recepcion de Participaciones Federales: Documento en el cual se determina el

importe que les corresponde de Participaciones Federales a los Municipios, con base a los
porcentajes de cada fondo en el mes de que se trate.

e Participaciones a los Municipios. Son los recursos del Ramo General 28 Participaciones a
Entidades Federativas y Municipios, que La Federacién entregara a los Municipios por conducto del
Estado, de acuerdo con la Ley de Coordinacion Fiscal y los Convenios de Adhesion al Sistema
Nacional de Coordinacion Fiscal y sus anexos y la Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Colima.




Diagrama del Procedimiento para el Célculo, Distribucion, y Entrega de las
Participaciones Federales a los Municipios del Estado de Colima
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Diagrama del Procedimiento para el Calculo, Distribucién, y Entrega delas

Participaciones Federales a los Municipios del Estado de Colima
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Diagrama del Procedimiento para el Calculo, Distribucion, y Entrega de las
Participaciones Federales a los Municipios del Estado de Colima

Direccién de Politica de
Ingresosy Coordinacion AsambleaFiscal
Fiscal, de la Direccién Estatal
General de Ingresos.

Direccion de
Tesoreriade la
Direccion General
de Egresos.

Tesoreriade la Secretaria de Hacienda
Federacién y Crédito Publico

14

Elaborael
informe que
contienela

distribucion de
los montos
—>{ anticipoacuenta
de
participaciones
enel Fondo
General de
Participaciones

15

Turnadicho

informe ala

titularde la
Direccién General
parasurevisiony
autorizacion

éEs

correcto
el

informe

Integra
debidamente los
documentosque
sustentan el pago
correspondientey

los mantienea
disposicion dela
autoridad que los
requiere




Diagrama del Procedimiento parael Calculo, Distribucién, y Entrega delas
Participaciones Federales a los Municipios del Estado de Colima
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Descripcion del Procedimiento:

Fase/actividad Arearesponsable Documento
Se recibe de parte de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, el oficio del anticipo a cuenta de | Direccion de Politica de o o
Oficio de anticipo a

participaciones en el Fondo General de
Participaciones, en cumplimiento a los dispuesto
en las clausulas Vigésima Cuarta y fraccion V de la
Novena Transitoria del Convenio de Colaboracion

Administrativa en Materia Fiscal Federal.

Ingresos y Coordinacion
Fiscal, de la Direccién

General de Ingresos.

cuenta de participaciones
en el Fondo General de

Participaciones

El Estado debera distribuir las cantidades
entregadas mensualmente por la Federacion, por
anticipo a cuenta de participaciones en el Fondo
entre los conforme lo

General Municipios

establecido en el articulo 11 de Ley de

Coordinacion Fiscal del Estado Colima.

Direccion de Politica de
Ingresos y Coordinacion
Fiscal de la Direccion

General de Ingresos.

La distribucion se hard conforme a los factores

Direcciéon de Politica de

Ingresos y Coordinacion

Acta de Asamblea Fiscal

) ; Fiscal de la Direccion Estatal.
determinados con base en el articulo 9° de Ley de
o ) General de Ingresos.
Coordinacion Fiscal del Estado Colima.
Asamblea Fiscal Estatal.
Acuerdo de

Se procede a realizar el calculo de lo que
corresponde a cada uno de los Municipios con
base en los factores determinados por la Asamblea

Fiscal Estatal.

Direcciéon de Politica de
Ingresos y Coordinacion
Fiscal de la Direccion

General de Ingresos.

determinacién de los
factores de distribucion
de las participaciones
federales para el ejercicio
fiscal y su reparto a los

Municipios del Estado de

Colima
El Director de Politica de Ingresos y Coordinacién
Fiscal de la Direccion General de Ingresos realiza
el célculo y la distribucion del anticipo a cuenta de Oficio de Calculo vy

participaciones en el Fondo General de
Participaciones, con la validacion del Director
General de Ingresos, se envia a la Direccion
General de Egresos, para la correcta entrega a los
Municipios del Estado de Colima, de acuerdo con

el calendario correspondiente.

Direcciéon de Politica de
Ingresos y Coordinacion
Fiscal de la Direccion

General de Ingresos.

distribucién del anticipo a
cuenta de participaciones
en el Fondo General de

Participaciones

La Direccion General de Egresos instruye a la
Direccion de Tesoreria, que libere a los Municipios
los montos asignados del anticipo a cuenta de
participaciones en el Fondo General de
Participaciones, debiendo recabar previamente los

recibos oficiales de parte de los Municipios.

Direccién de Tesoreria.
Direccion General de

Egresos.

Municipios.

Memorandum y copia de
oficio enviado a Ilos

Municipios.

Recibo Oficial.




Se integran debidamente los documentos que

Direcciéon de Tesoreria, de

Expediente de los pagos

7 sustenten el pago correspondiente y se mantienen | la Direccién General de efectuados a los
a disposicion de la autoridad que los requiera. Egresos. Municipios.
Se recibe de parte de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, el oficio que contiene el aviso de
pago de participaciones, en los términos de los | Direccion General de
8 articulos 2°, 2°-A, 3°-A, 5° y 7° de la Ley de | Ingresos. Transferencia
Coordinacion Fiscal y conforme al Convenio de
Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion
Fiscal.
El Estado determinara los montos financieros a
distribuir a los Municipios, por concepto de ) B .
o ) Direccion de Politica de
Participaciones Federales de conformidad con lo L o
L Ingresos y Coordinacion | Oficio de pago de
9 que la Ley de Coordinacion Fiscal establece, en las ) ) y o
) . . Fiscal, de la Direccion | participaciones.
proporciones que se sefialan en los articulos 6° y
o General de Ingresos.
7° de la Ley de Coordinacién Fiscal del Estado de
Colima.
Direccién de Politica de
o 3 Ingresos y Coordinacion Acta de Asamblea Fiscal
La distribucion se haré conforme a los factores ) ) .
. 3 Fiscal de la Direccion Estatal.
10 | determinados con base en el articulo 9° de Ley de
L ) General de Ingresos.
Coordinacion Fiscal del Estado Colima.
Asamblea Fiscal Estatal.
Acuerdo de
determinacién de los
Se procede a realizar el calculo de lo que | Direccién de Politica de factores de distribucion
1 corresponde a cada uno de los Municipios con | Ingresos y Coordinacion de las participaciones
base en los factores determinados por la Asamblea | Fiscal de la Direccion federales para el ejercicio
Fiscal Estatal. General de Ingresos. fiscal y su reparto a los
Municipios del Estado de
Colima
El Director de Politica de Ingresos y Coordinacion
Fiscal de la Direccién General de Ingresos elabora
la Constancia de recepcion de
Participaciones Federales, que contiene el célculo ) . »
o o Direccion de Politica de ) By
y la distribucion de las Participaciones Federales L Constancia de recepcién
L Ingresos y Coordinacion o
12 | que la Ley de Coordinacion Fiscal establece, con de Participaciones

la validacion del Director General de Ingresos; se
envia a la Direccion General de Egresos, para su
correcta entrega a los Municipios del Estado de
con el calendario

Colima, de acuerdo

correspondiente.

Fiscal de la Direccion

General de Ingresos.

Federales




13

Recibe de la Direccién General de Ingresos la
informacion relativa a los importes de los recursos
recibidos de la Federacién mediante la cédula para
la integracion de los diferentes fondos
participables, y procede a realizar el calculo de las

participaciones federales a los Municipios.

Compara la cantidad recibida mediante oficio por la
Direccion General de Ingresos contra los montos
garantizados en el Acuerdo de determinaciéon de
los factores de distribucion de las participaciones
federales para el ejercicio fiscal y su reparto a los

Municipios del Estado de Colima.

Pueden presentarse dos situaciones en su
verificacion:

a) Que el monto no sufra incremento, por lo
que realizara la distribucion en funcion de
la cantidad efectivamente participada al
Estado.

b) Si existe incremento, debera calcular con
base en los factores determinados en el
decreto que determina la distribucién de
las participaciones federales que en
ingresos corresponden a los Municipios
de la entidad, para el ejercicio fiscal

correspondiente.

Direccion General de

Egresos.

Formato de célculo.

14

Elabora y remite a la Direccion General de Egresos
el informe que contiene la distribucion de los
montos de las participaciones correspondientes a
los Municipios del Estado de Colima, segun los
factores y situaciones determinados para cada uno

de ellos.

Direcciéon de Tesoreria, de
la Direccién General de

Egresos.

Informe de los montos

determinados con las

bases de célculo.

Informe con bases de

célculo.

15

Analiza el informe recibido con los montos de las
participaciones federales que le corresponden a
los Municipios, conociendo los elementos,
actuando en dos sentidos.

1.- Si hay diferencias, regresa el informe a la
Direccion de Tesoreria de la Direccién General de
Egresos para su andlisis, y de ser procedente se
realicen los ajustes.

2.- Si esta correcto, se informa mediante correo
electronico oficial a los tesoreros municipales,

adjuntando las cifras participables por fondo

Direccion General de

Egresos.

Oficio de revisiébn de
célculo de
participaciones con el
visto bueno de revision.

Informe.




La Direccion General de Egresos instruye a la ) By ; Memorandum y copia de
) » . ) o Direccion de Tesoreria. o )
Direccion de Tesoreria, que libere a los Municipios ) . oficio enviado a los
) o ) Direccion General de o
16 | los montos asignados de participaciones, debiendo £ Municipios.
) ) o gresos.
recabar previamente los recibos oficiales de parte
de los Municipios. o Recibo Oficial.
Municipios.
Integrar debidamente los documentos que | Direccidn de Tesoreria, de | Expediente de los pagos
17 | sustenten el pago correspondiente y mantenerlos | la Direccién General de efectuados a los
a disposicion de la autoridad que los requiera. Egresos. Municipios.
La Direccion de Tesoreria elabora y envia | Direcciéon de Tesoreria.
mediante oficio a la Direccién General de Ingresos, | Direccion General de Concentrado de pagos
18 | el concentrado de pagos de participaciones | Egresos. de participaciones
mensuales, mismo que debera ser autorizado por | Direccion General de mensuales.
el titular de la Direccion General de Egresos. Ingresos
Elabora y envia la cédula mensual de ministracion
de participaciones a Municipios, dentro de los 10
primeros dias naturales del mes siguiente, a la | Direccion de Politica de Cédula mensual de
direccion de correo electrénico | Ingresosy de ministracion de
19 | participaciones_m@hacienda.gob.mx de la Unidad | Coordinacion Fiscal de la participaciones a
de Coordinacién con Entidades Federativas, asi | Direccion General de Municipios.
mismo publicarla dentro de los mismos 10 primeros | Ingresos Correo electronico.
dias naturales del mes siguiente en la pagina web
de la Secretaria de Planeacion y Finanzas.
Elaborar trimestralmente el acuerdo por el que se Acuerdo por el que se da
dan a conocer las participaciones federales | Direccion de Politica de a conocer las
20 ministradas a los Municipios, mismo que se envia | Ingresos y Coordinacion participaciones federales
al titular de la Secretaria para su autorizacion y | Fiscal de la Direccion ministradas a los
publicacion en el Periédico Oficial “El Estado de | General de Ingresos. Municipios del estado de
Colima”. Colima.
i} o Acuerdo por el que se da
Elaborar a més tardar el 30 de junio el acuerdo por | Acuerdo por el que se da
a conocer
el que se da a conocer el ajuste del ejercicio fiscal, | a conocer el ajuste del o
o o o participaciones federales
de las participaciones federales ministradas a los | ejercicio de las o
o ) ) ; ) o ministradas a los
21 | Municipios de Colima, mismo que se envia al titular | participaciones federales o
; L L o Municipios del estado de
de la Secretaria para su autorizacién y publicacion | ministradas a los ) )
o o ) o Colima, correspondiente
en el Periddico Oficial “El Estado de Colima”. Municipios del estado de ) o
) al ajuste del ejercicio
Colima. )
fiscal.

Dado en las oficinas del Complejo Administrativo de Gobierno del Estado, en la Ciudad de Colima, Colima, a los 10 dias
del mes de octubre del afio 2018.

C.P. CARLOS ARTURO NORIEGA GARCIA
SECRETARIO DE PLANEACION Y FINANZAS
Rdabrica.
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