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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO
REGLAMENTO

PARA EL REGISTRO, CONTROL, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMNISTRATIVA DEL ESTADO DE COLIMA.

REG-TJA-02/2018
Colima, Colima, nueve de noviembre de dos mil dieciocho.

REGLAMENTO PARA EL REGISTRO, CONTROL, DISPOSICION FINAL Y
BAJA DE BIENES MUEBLES DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE COLIMA

CONSIDERACIONES

PRIMERA. Mediante sesion solemne celebrada por el Pleno de este érgano jurisdiccional el dia treinta y uno de julio de
dos mil dieciocho, se declar6 formalmente instalado el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Colima, para
todos los efectos legales y administrativos a que hubiere lugar.

SEGUNDA. El Tribunal de Justicia Administrativa de conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la particular del Estado y las Leyes que lo rigen, es un érgano constitucional local autbnomo, con personalidad
juridica y patrimonio propio, a cargo de la funcién jurisdiccional especializada en materia administrativa, fiscal y de
responsabilidades de los servidores publicos, con plena jurisdicciéon para emitir y ejecutar sus sentencias, y que forma
parte medular del Sistema Estatal Anticorrupcion.

TERCERA. De conformidad a lo dispuesto por el articulo 8, parrafo 1, fraccién IX, de la Ley de Justicia Administrativa del
Estado de Colima, es atribucién del Pleno del Tribunal, aprobar la expedicién y en su caso reforma del Reglamento Interior,
asi como emitir los Reglamentos que se estimen necesarios para la buena marcha de la gestion administrativa y la funcién
jurisdiccional a cargo del Tribunal. Los Reglamentos que se aprueben deberan publicarse en el Periddico Oficial del
Estado.

Por su parte, en atencién a lo preceptuado por el articulo 8, parrafo 1, fraccion |, de la Ley de Justicia Administrativa, es
también atribucién del Pleno, expedir los acuerdos y medidas necesarias para el buen funcionamiento del Tribunal y el
adecuado despacho de los asuntos de su competencia, lo cual refuerza su facultad reglamentaria.

CUARTA. En atencién a lo previsto en los articulos 2, 8 y 37 de la Ley de Justicia Administrativa, mismos que establecen,
entre otros aspectos, la naturaleza juridica del Tribunal, las atribuciones del Pleno y las propias del Organo Interno de
Control de esta misma instancia jurisdiccional, es procedente aprobar el presente Reglamento que tiene como propésito
fijar los lineamientos y directrices generales para el registro, control, disposicion final y baja de bienes muebles al servicio
de este Tribunal.

QUINTA. La emisi6n de este Reglamento se sustenta en principios basicos inherentes al Sistema Nacional y Estatal
Anticorrupcién, como lo son: transparencia en el uso y destino de bienes publicos, prevencién de faltas administrativas,
asi como control interno de los recursos publicos asignados, sean financieros, materiales o de cualquier otra indole.

Por lo expuesto y fundado, el Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Colima expide el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL REGISTRO, CONTROL, DISPOSICION FINAL Y
BAJA DE BIENES MUEBLES DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE COLIMA

Articulo 1. Objeto

1. El presente Reglamento tiene por objeto fijar los lineamientos y directrices generales para el registro, control,
disposicion final y baja de bienes muebles del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Colima.

Articulo 2. Aplicacién del Reglamento como norma especial en la materia

1. En términos de lo autorizado por el articulo 3 de la Ley del Patrimonio del Estado de Colima y sus Municipios, el
registro, control, disposicién final y baja de los bienes muebles del Tribunal, en su caracter de 6rgano constitucional
local auténomo, se regiran en primer lugar por este Reglamento, que tiene calidad de norma especial en la materia,
y en lo no previsto en el presente Reglamento se aplicaran en lo conducente las disposiciones contenidas en la
Ley referida.

Articulo 3. Definiciones
1. Para la aplicacion y cumplimiento de este Reglamento, se entendera por:

l. Acuerdo de baja: el documento a través del cual la Unidad de Administracion y Finanzas da de baja del inventario
los bienes;



VII.

VIII.

XI.

XII.

X111
XIV.

XV.
XVI.
XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.
XXII.

Almacén: el espacio fisico utilizado para el resguardo, suministro y control de bienes;

Avalto: el resultado del proceso mediante el cual se dictamina el valor en dinero de los bienes;
Baja de bienes: la eliminacién de los registros de los bienes en el inventario;

Bienes: los bienes muebles que estan al servicio del Tribunal,

Bienes de consumo: los que por su utilizacién en el desarrollo de las actividades que realiza el Tribunal tienen
un desgaste parcial o total;

Bienes instrumentales: los considerados como implementos o medios, incluyendo los informaticos, para el
desarrollo de las actividades que realiza el Tribunal, siendo susceptibles de asignacién de un nimero de inventario
y resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

Bienes indtiles: son aquéllos bienes muebles que se encuentren en cualquiera de los siguientes supuestos:
Su grado de deterioro imposibilite su aprovechamiento en el servicio;

Aun siendo funcionales ya no se requieren para la prestacion del servicio;

Se hubieren descompuesto y no sean susceptibles de reparacion;

Se hubieren descompuesto y su reparacion no resulta rentable;

Son desechos y no es posible su reaprovechamiento; y

No sean susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta a las sefialadas.

Desechos: los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes;

Dictamen de no utilidad y disposicion final: el documento emitido por la Unidad de Administracién y Finanzas
en el que se hace constar las causas de no utilidad del bien mueble respectivo y la disposicion final que se propone
darle;

Disposicion final: la determinacién de vender, donar, permutar, transferir, desechar, destruir u otorgar en dacién
de pago los bienes indtiles;

Enajenacion: la transmision de la propiedad de un bien mueble, como es el caso de la venta, donacién, permuta
y dacién en pago;

Inventario: la clave que identifica y se asigna a un bien mueble;

Inventario fisico: el documento que resulta del levantamiento o verificacion periédica de las existencias de los
bienes;

Organo Interno de Control: el Organo Interno de Control del Tribunal;
Pleno: el Pleno del Tribunal:

Registro: el Registro de bienes muebles que lleve la Unidad de Administracion y Finanzas con la vigilancia del
Organo Interno de Control;

Reglamento: el Reglamento para el Registro, Control, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Colima;

Reglamento Interior: el Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Colima;

Resguardo: el documento de control elaborado por la Unidad de Administracién y Finanzas que contiene la
relaciéon y descripcion de los bienes muebles e informaticos respectivamente, sefialando el nombre, cargo y
ubicacién del responsable de dichos bienes;

Tribunal: el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Colima; y

Unidad de Administracion y Finanzas: la Unidad de Administracion y Finanzas del Tribunal.

Articulo 4. Garantes de la aplicacion del Reglamento

1.

Este Reglamento es de observancia obligatoria para todos los servidores publicos que laboran en el Tribunal y seran
garantes de su aplicacién la Unidad de Administracion y Finanzas y, en lo correspondiente a su competencia, el
Organo Interno de Control.

Articulo 5. Formatos de registro

1.

La Unidad de Administracion y Finanzas emitird los formatos de registro que se requieran para la adecuada
administracién y control de los bienes muebles, con apego a lo previsto por este Reglamento.



2. Los formatos deberan contener, como minimo, lo siguiente:
l. Imagen institucional del Tribunal;

Il. Fecha de registro del bien;

M. Numero de inventario que en su caso le corresponda;

IV. Tipo de bien mueble, instrumentales o de consumo;

V. Forma de adquisicion;

VI. Sefalar el documento o acto que acredite en su caso la propiedad o posesion del bien;
VII.  Descripcién concreta del bien;

VIl.  Valor estimado del bien;

IX. Ubicacioén fisica del bien; y
X. Servidor publico del Tribunal que tenga bajo su resguardo el bien.
Articulo 6. Registro

1. El Registro debera llevarse a cabo de manera fisica y electrénica. Para el caso del registro fisico, éste debera ser
emitido por el titular de la Unidad de Administraciéon y Finanzas.

2. Lo anterior se aplicara para el caso de bienes instrumentales, ya que en el caso de bienes de consumo, por su
propia naturaleza, solo sera necesario el control respectivo en forma electrénica.

Articulo 7. Control del inventario

1. El control del inventario de bienes instrumentales y el registro electrénico de los bienes de consumo estara a cargo
de la Unidad de Administracion y Finanzas.

Articulo 8. Inventario fisico

1. La Unidad de Administracién y Finanzas, con la participacion del Organo Interno de Control, deberé llevar a cabo,
por lo menos una vez al afio, inventario fisico de los bienes del Tribunal, levantandose el acta respectiva para
constancia.

Articulo 9. Bienes no localizados

1. Cuando como resultado de la realizacién de inventarios, los bienes no sean localizados, se levantard acta
circunstanciada que debera contener como minimo el nombre del servidor publico que tenia bajo su resguardo dicho
bien, la fecha y hora del inventario realizado y una relacién de hechos. A dicha acta se le agregaran las
documentales que correspondan.

2. De los hechos descritos en el acta anterior, tomara conocimiento el Organo Interno de Control para que en caso
de que advierta la probable comisién de alguna conducta irregular, proceda a realizar la investigacién correspondiente
y deslindar las responsabilidades legales a que hubiere lugar.

Articulo 10. Bienes extraviados, robados o siniestrados

1. Si el servidor publico que tiene bajo su resguardo el bien lo extravia, o el mismo es robado o siniestrado, debera
dar cuenta de ello a la Unidad de Administracion y Finanzas para el levantamiento del acta circunstanciada
respectiva, conteniendo los mismos requisitos previstos en el articulo anterior; de la misma tomara conocimiento
el Organo Interno de Control para los efectos legales que procedan.

2. Para el caso de presunto robo de bienes, el Organo Interno de Control estara facultado para presentar denuncia
ante la Fiscalia General del Estado y tener la intervencién que en derecho corresponda a los denunciantes,
guedando habilitado para representar juridicamente al Tribunal.

Articulo 11. Atribuciones de la Unidad de Administraciéon y Finanzas

1. Son atribuciones de la Unidad de Administracién y Finanzas las siguientes:

l. Recibir, registrar, guardar y suministrar los bienes;

Il. Supervisar la operacién y registro de las entradas y salidas de los bienes;

M. Verificar los bienes que por su aprovechamiento y estado de conservaciéon ya no sean Utiles;

V. Emitir el dictamen de no utilidad y disposicion final y someterlo a la consideracion del Pleno para su aprobacion
definitiva;



V. Dar de baja del inventario los bienes muebles, una vez aprobado el dictamen de no utilidad y disposicion final; y

VI. Las demas que le asignen las Leyes, el Reglamento Interior, este Reglamento y demas disposiciones juridicas
aplicables, asi como las que determine el Pleno y el Magistrado Presidente.

Articulo 12. Convenios y contratos

1. Con relacién a la adquisicion, manejo, control y disposicién de los bienes muebles a su servicio, el Tribunal podra
celebrar cualquier clase de convenio o contrato con personas fisicas o morales, publicas o privadas, obligandose
en los términos de los instrumentos que al efecto se suscriban.

Articulo 13. Dictamen de no utilidad y disposicién final

1. La Unidad de Administracién y Finanzas, al llevar a cabo los inventarios fisicos mencionados en este Reglamento,
debera revisar si alguno de los bienes reline las caracteristicas de indtiles o si fueron extraviados, robados o
siniestrados, para elaborar al efecto un dictamen de no utilidad, debiendo contemplar la propuesta de disposicion
final.

Articulo 14. Obligacién con relaciéon a bienes inutiles

1. El servidor pulblico que tenga a su resguardo bienes y detecte que alguno de ellos reline las caracteristicas de
indtiles comunicara por escrito a la Unidad de Administraciéon y Finanzas, sefialando los motivos por los cuales
se considera que los bienes bajo su resguardo son indtiles, debiendo proceder la referida Unidad en los términos
del articulo anterior.

Articulo 15. Requisitos del dictamen de no utilidad y disposicién final

1. El dictamen de no utilidad y disposicion final deberd contener, como minimo, lo siguiente:
l. Imagen institucional del Tribunal;

Il. Fecha y nimero de dictamen;

M. Tipo de bien, instrumental o de consumo;

V. Datos de identificacion del bien, incluyendo una descripcién concreta, pudiéndose acomparfiar imagenes del
mismo para una mejor ilustracion;

V. Valor estimado del bien;

VI. Causas por las que se considera inttil el bien;

VII.  Propuesta de disposicién final o destino dltimo;

VIIl. Firma del titular de la Unidad de Administracion y Finanzas, en su caracter de autoridad emisora; y

IX. Firma del titular del Organo Interno de Control, en su caracter de autoridad revisora.

2. La Unidad de Administracién y Finanzas podra asignar discrecionalmente el valor que corresponda a los bienes
muebles, siempre que, en razén de su naturaleza o condiciones, resulte incosteable o no factible la emisién de
avalué por parte de autoridad valuadora competente o perito profesional.

Articulo 16. Disposicion final de los bienes

1. El Pleno podra determinar la disposicion final de los bienes muebles bajo cualquiera de las formas siguientes:
l. Venta,

1. Donacion;

M. Comodato;

V. Permuta;

V. Transferencia;
VI.  Dacion en pago;
VIl.  Desechamiento;
VII. Destruccién; y

IX. Las demas que se establezcan mediante acuerdo, convenio o contrato.

2. El Dictamen de no utilidad y disposicion final aprobado por el Pleno se publicara en los estrados del Tribunal.



Articulo 17. Venta

1. En caso de que el Pleno autorice la venta de algun bien, la Unidad de Administracién y Finanzas procedera a
ofertarlo mediante anuncio de venta que se publicara en los estrados del Tribunal y por los demas medios que
estime convenientes y, sin mas tramite, efectuara la venta procurando siempre obtener las mejores condiciones
para el Tribunal. La enajenacion se hara constar mediante contrato por escrito.

2. El valor asignado al bien en el dictamen de no utilidad y disposicién final servira para fijar el precio de oferta inicial,
la que podra ajustarse en funcion de las propuestas que se reciban. Al final, la venta se celebrara con quien ofrezca
la mejor propuesta econémica.

3. El Organo Interno de Control vigilara el procedimiento de venta a que se refiere este articulo.
TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial "El Estado
de Colima".

SEGUNDO. Publiquese este Reglamento en el Periddico Oficial "El Estado de Colima" y en los estrados del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Colima.

TERCERQO. Se deroga toda disposicion juridica de caracter reglamentario en lo que se oponga a lo previsto en el presente
Reglamento.

Asi lo acordaron y firman, la Magistrada y los Magistrados que integran el Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Colima, ante la Secretaria General de Acuerdos, quien autoriza y da fe.

MAGISTRADO PRESIDENTE
ANDRES GERARDO GARCIA NORIEGA

Rdubrica.
MAGISTRADA MAGISTRADO
YARAZHET CANDELARIA VILLALPANDO VALDEZ JUAN MANUEL FIGUEROA LOPEZ
Rdabrica. Rubrica.

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS
ERIKA ZUGHEY PENA LLERENAS
Rdubrica.




